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MOIS COMPTABLE
Article 1. — Défimition du Mois comptable. &

Les comptes de la S.N.C.F. sont ajustés et arrétés mensuellement. Cet arrété donne
lieu a I'établissement, par la Comptabilité Générale, d’une balance mensuelle ol sont
rassemblées les écritures préalablement centralisées par les Comptabilités des Services
Régionaux et par les Comptabilités des Finances, du Trafic et des Retraites.

La dispersion des Services et la complexilé des opérations traitées ne permettent
pas de faire coincider 1’arrété des comptes d'un mois avec la fin de ce mois. Une pé-
riode complémentaire doit étre ajoutée & chacun des mois civils afin de pouvoir en li-
quider les opérations.

Un mois civil, augmenté de sa période complémentaire, constitue un mois compta-
ble. Il s’ensuit que plusieurs mois comptables peuvent coexister. Il est donc nécessaire,
pour éviter toute confusion, que chaque document comporte 1'indication du mois comp-
table auquel il se rapporte.

Article 2. — Ohjet de Ia présente Note Générale,

La présente Note Générale a pour but :

[® — de fixer, pour les principales opérations traitées par la S.N.C.F., les régles
de rattachement & un mois comptable.

2° — d’indiquer les dates-limites au dela desquelles les pidces comptables trans-
mises d’un Service & un autre ne peuvent plus étre recues, au titre d’un mois donné, par
le Service destinataire.

Ces preseriptions ne s’appliquent pas au mois de décembre de chaque exercice.
Pour ce mois, en effet, une période complémentaire plus importante est nécessaire afin
de pouvoir rattacher aux comptes de I'exercice écoulé toutes les opérations qui le con-
cernent. Cette période complémentaire du mois de décembre fait, chaque année, 1’ob-
jet d’instructions particuliéres.

Article 3. — Reégles de rattachement a un Wois comptable,

Pour les principales catégories d’opérations, les régles suivantes doivent &tre obser-
vées quant au rattachement & un mois comptable.




1° - Dépenses (e personnel.

Le mois comptable & adopter pour ces dépenses est le mois civil de mise en paie-
ment, ¢’est-d-dire le mois civil au cours duquel est établie la feuille de solde (1).

Pour les éléments mensuels de rémunération, ce mois correspond, en principe, au
mois civil d’exécution des services. Cette régle est absolue en ce qui concerne les élé-
ments fixes de rémunération du personnel commissionné (2), sous réserve des salaires
de maladie pour lesquels 'imputation est faite sur le mois civil an cours duquel leur
paiement est ordonné.

Pour les éléments mensuels variables de rémunération, on prend comme mois comp-
table le mois civil de mise en paiement, quelle que soil la période effective d’exécution
des services. Mais les Services Centraux intéressés s'efforceront d'uniformiser pro-
gressivement, dans toutes les Régions, le délai qui s’écoule entre I'exécution des servi-
ces et la mise en paiement ; cette observation s’applique notamment aux Services du
Malériel et de la Traction.

Lés éléments non mensuels de rémunération sont imputés en totalité sur le mois
comptable qui coincide avec le mois civil de mise en paiement. Il en est ainsi, notam-
ment, pour la gratification annuelle qui est imputée en totalité sur le mois comptable
de décembre (3) (sous réserve, bien entendu, des prorata de gratification dus aux
agents quittant la S.N.C.F. en cours d’année, & imputer sur le mois civil de leur mise
en paiement).

En ce qui concerne les salaires des auxiliaires, on impute sur le mois comptable M
les salaires effectivement mis en paiement au cours du mois civil M, méme si les dates
fixées pour la paie ne permettent pas de faire coincider le mois civil de mise en paie-
ment avec le mois civil d’exécution des services.

2° - Dépenses de fournitures d'approvisionnements.

Ces dépenses sont réglées & 30 jours sous escompte de 2 %, ou a 90 jours avec ou
sans acceptation de traites. :

I’opération. comptable comporte trois stades :

) Constatation de la dette de la S.N.C.F. :

Cette constatation comprend un débit porté au compte « Approvisionnements » et
un erédit porté au compte « Fournisseurs des Approvisionnements ».

Le mois comptable & adopter est le mois civil de la réception définitive.

b) Mandatement (établissement du mandat ou de I'autorisation de tirer traite).

Le mois comptable est le mois civil au cours duquel cette opération est faite. Les
Services Financiers ne doivent plus recevoir de mandats rattachés & un mois compta-
ble M aprés le huitidme jour ouvrable du mois eivil M + 1.

¢) Réglement du mandat ou de la traite :

lLLa Division Centrale des Finances arrétant ses opérations par journée, le mois
comptable .est, en principe, le mois civil du réglement.

3° - Dépenses de fournitures n'entrant pas en approvisionnements.

Ces dépenses sont réglées dans les mémes conditions que les précédentes. Les er-
rements sont -également les mémes, sauf & remplacer le compte « Approvisionne-
ments » par le compte d’emploi et le compte « Fournisseurs des approvisionnements »
par le compte « Fournisseurs divers ».

(1) Toutefols, en ce gui concerne les agents de l'ancien réseau AL, pour lesquels la solde est payde
d'avance, le mois comptable est le mois sulvant celul de la mise en payement.

(2) 11 n'y a d'exception que pour le personnel des ateliers qui est payé a la journée ; la feuille de paye
groupe les éléments correspondant & des journées de travail comprises entre deux quantiemes fixes (du 20 M-1
aun 20 M par exemple).

(3) Ceite régle ne saurait, bien lentendu, faire obstacle a4 Il'imputation, en cours d'année, & un compte
d'abonnement, des provisions mensuelles de gratification intervenant dans les taux horaires de salalres.
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4° - Achats de matériel roulant, de mobilier et d'outillage.

Si le roglement de ces achats est différé, les errements a appliquer sont ceux qui
sont énoncés au paragraphe 2 ci-dessus, sauf a remplacer les comptes « Approvisionne-
ments » et « Fournisseurs des Approvisionnements » respectivement par les comptes
« Matériel Roulant » ou « Mobilier et Outillage », d’'une part, et « Fournisseurs de
matériel », d'autre part.

Qi le réglement a lieu au comptant, il n’est nécessaire de faire jouer le compte
« Fournisseurs de matériel » que dans le cas ou, comme il est dit plus haut, la date &
laquelle il est procédé au mandatement de la dépense ne permet pas aux Services Fi-
nanciers de recevoir les mandats dans les huit premiers jours ouvrables du mois civil
qui suit celui de la réception définitive. Dans ce cas, l'écriture liant les comptes
« Matériel Roulant » (ou « Mobilier et Outillage ») au compte « Fournisseurs de Maté-
riel » est rattachée au mois comptable qui coincide avec le mois civil de réception,
alors que 1'écriture liant le compte « Fournisseurs de Matériel » au compte « Mandats
A payer » est rattachée au mois comptable qui coincide avec le mois civil d’établisse-
ment du mandat ou de 'autorisation de tirer traite.

5° - Prestations de Services.

Autant que possible, le mandatement doit étre fait de lelle sorte que le mois compta-
ble (c’est-a-dire le mois civil du mandatement) coincide avec le mois civil au cours du-
quel les services ont été rendus. Si Iapplication de cette reégle ne permet pas aux Ser-
vices Financiers de recevoir les mandats dans les huit premiers jours ouvrables du mois
civil qui suit celui de I'exécution des services, le mois comptable est le mois civil qui
suit 'exécution des services.

6° - Dépenses & régler sans délai sur mémoire dentrepreneur. x

Le mois comptable est, sous la réserve énoncée au paragraphe précédent, le mois
civil d’aceeptation du mémoire.

7° - Dépenses d régler sans délai sur situation de travaux établie par la 8.N.C.F.

Le mois comptable est, toujours sous la méme réserve, le mois civil de I'approba-
tion de la situation par le fonctionnaire responsable.

8° - Dépenses comportant une retenie de garantie.

La retenue de garantie est portée en dépense, par provision, dans le mois compta-
ble qui recoit le mandatement du dernier acompte. Le compte « Retenues de garantie »,
qui est ainsi crédité, est soldé dans le mois comptable coincidant avec le mois civil au
cours duquel est mandatée la retenue au profit du fournisseur, soit par mandat de
paiement, soit par autorisation de tirer traite.

9° - Facturation de Service a Service ou ('Etablissement 4 Etablissement.

Les facturations de Service & Service se font par l'intermédiaire des cowptes de
relation. Afin de rendre possible I’apurement de ces comptes, il est nécessaire qu’une
facture établie par un Service au titre d’un mois comptable M soit prise par le Service
destinataire au titre du méme mois comptable.

Méme s'il y a contestation, ce dernier Service est lenu de comptabiliser la facture
recue ; il établit ensuite sur le méme mois comptable s’il en est encore temps, sur I'un
des mois suivants en cas contraire, une facture rectificative. :

Ces obligations étant rappelées, les régles particuliéres suivantes doivent étre ob-
servées : ‘

a) Approvisionnements du Matériel et de la Traction-Matiéres diverses.

Le mois comptable est le mois civil au cours duquel les matiéres ont été sorties
des magasins.
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b) Approvisionnements du Matériel et de la Traction - Combustibles.

Le mois .comptable est le mois civil de chargement sur tenders.

¢) Approvisionnements de la Voie.

Toutes les sorties de magasins effectuées dans une période mensuelle de factura-
tion sont rattachées au mois comptable M coincidant avec le mois eivil qui renferme
la fin de la période. Le Service Central des Installations Fixes cherchera a unifier,
dans toutes les Régions, les dates auxquelles commence et finit cette période men-
suelle.

d) Facturation des ateliers.

Le mois comptable est le mois civil au eours duquel un travail est terminé, ou une
piéce sortie des ateliers.

¢) Manceuvres des gares,

Le mois comptable est le mois civil au cours duquel les manceuvres ont été faites.

f) Régularisation des encaissements divers des, gares.

Ces encaissements sont constatés par la Comptabilité du Trafic dans le mois comp-
table coincidant avee le mois civil au cours duquel ils ont été effectués ; ils figurent &
la balance du mois comptable M & un comple d'ordre et ne font 1'objet de factures &
destination des Services bénéficiaires qu’au titre du mois comptable M + 1.

g) Aulres facturations d’ordre. 3

Le mois comptable est, en principe, le mois civil d’exécution du service ou de la
fourniture. :

Article 4. — Fixntion des dates-limites de réception des piéces compiables.

La Comptabilité Générale doit étre en mesure de produire, pour le 30 du mois
civil M + 2, la Balance des comptes se rapportant & un mois comptable M.

Pour parvenir & ce résultat, il est nécessaire que les dépouillements mensuels des
opérations passées par les Comptabilités des Services Régionaux et par les Comptabi-
lités des Finances, du Trafic et des Retraites soient recus par la Comptabilité Géné-
rale le 10 du mois civil M + 2, au plus tard (1).

Auncune faeture établie an titre du mois comptable M ne doit parvenir & la Compta-
bilité destinataire aprés le 30 du mois civil M + 1.

EEn conséquence, si, entre la Comptabilité émettrice et la Comptabilité destina-
taire, une facture doit transiter par la Comptabilité Générale, elle ne doit, en aucun
cas, parvenir & la Comptabilité Générale aprés le 25 du mois civil M + 1.

Article 5. Date d’'application.

La présente Note Générale sera appliquée a partir du 1°" janvier 1940.

Le Directeur Général,
R. LE BESNERAIS.

#

(1) 11 demeure entendu que les éléments des situations approchées A& fournir aun Service du Budget A la
date-limite duo 20 du mols civil M+92, au titre du mois comptable M, dolvent &tre re¢us par la Comptabilité
Générale au plus tard le 5 du mois civil M+2,
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