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Article 1", — Ohjet de la présente Instruction - Date d'applieation. , \ /’/4’6 -/3{ ’.

Une loi du 21 octobre 1940 a preserit 'arrondissement au décime des r‘eéottcr 4
dépenses de 1'Etat, des Etablissements et Collectivités publics et des Services conces-
sionnaires, et a prévu la possibilité d'arrondir au demi-franc ou au franc certaines re-
cettes ou dépenses.

La présente Instruction Générale a pour but de fixer les conditions d’application
de-la réforme.

La date d’application est fixée au 1 janvier 1941.

CHAPITRE PREMIER
DISPOSITIONS PERMANENTES

1. — Généralités

Article 2. — Mode d’arrondissement.

Dans tous les cas ol une modalité différente d’arrondissement n'est pas expressé-
went stipulée, I"arrondissement est effectus au décime le plus voisin et, en cas d’équi-
distance, au décime inférieur. Une régle analogue est appliquée’ quand 1'arrondissement
est effectus & une autre unité (demi-frane, frane, etc...).

Exemples :

7 f 34 arrondis 4 7 f 3,
71f 35 arrondis &4 7 f 3,
7 f 36 arrondis a 7 f 4.

Lorsqu'un arrondissement différent a déja été effectné, ’arrondissement prévu par
la présente Instruction doit porter, non pas sur la somme déjd arrondie, mais sur la
somme exacte, '

Exzemple : soit a détermner une taxe de 1 °/, sur la somme de 4.327 f 38. Cetle
taze s’éléve a 43 f 2738 et, aprés arrond ssement auz 5 cent.mes,—a43 25 dvec
Uarrond ssement au décime, il ne faut pas dire : 43125 arrondi a 43 f 2, mais 43 f 2738
arrond: a 43 f 3.
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Article 3. — Suppression de la colonne des centimes,

Les centimes doivent disparaitre complétement de la comptabilité de la S.N.C.F.
Par suite, toules les sommes comptables figurant dans des documents, tels que fac-
ture, detail estimatif, devis, projet, prix de revient, métré de travaux, etc... (1), doi-
vent étre arrondies au décime, non seulement pour leur montant totdl, mais aussi pour
leurs éléments constitutirs.

Les Services devront, lors de la prochaine réimpression des imprimés en usage, ré-
duire en consequence la colonne réservée aux décimales. Les machines mécanographi-
ques wiprimantes seront reglées de fagon a ne plus faire apparaitre de centimes. Les
cartes de machines & statistique ne devront plus comporter de colonne de centimes.

L'attention est attirée sur le fait qu'on ne doit plus écrire, par exemple, 7,20,
mais 7,2.

2. — Modalités d’application
Article 4. — Recettes da trafie,

Les Avis Généraux Trafic — Série Voyageurs N°* 84 et 89, Série Marchandises
N°* 138 et 140, des 23 et 27 décembre 1940 ont déja porté & la connaissance des gares
les modifications & apporter aux Tarifs Généraux de Voyageurs et Marchandises.
Article 5. — Questions de personnel.

L'Ordre Général n® 32, du 10 mai 1940, a prescrit ’arrondissement au franc des
divers éléments constituant la solde du Personnel. Cet arrondissement, qui sera effec-
tué dans les condiitions prévues par le dit Urdre Général, devra étre effectivement et
complétement réa.isé a partir du 1 janvier 1941. En ce qui concerne les préts et
avances consentis au personnel et passibles d’intéréts, l'arrondissement n’aura aucune
répercussion sur la cadence d’amortissement et les différences en provenant seront
affectées aux interéts.

Pour les oppositions et les accidents du travail, les réglements seront arrondis au
franc suivant la regle fixée d 'article 2; il en sera de méme (e tous les payements eifec-
tués par le Service des Retraites.

Article 6. — Payements aux tiers.
Le nouveau a) ci-dessous a fait I’objet du Rectificatif N° 1 du 28 avril 1942,
a) Payements sup contrats. — Dorénavant, les contrats de toute nature devront con-

tenir une stipulatinn selon laquelle tous les payements — et, dventuellement, les rete-
nues pour oppositions, transports, cessiens, ete... — sont arrondis au franc le plus

voisin et, en cas d'équidistance, au franc inférieur. Ce mode d'arrondissement étant
applicable, notamment, aux marchés, la dite stipulation sera insérée dans les divers
Cahiers des Clauses et Conditions Générales des Marchés ; en attendant la réédition
des dits Cahiers, les marchés et les lettres d’appel d’'offres devront prévoir expressément
’arrondissement dcnt il s’agit.

Par application de I'arrété du 3 novembre 1941 (article 1*), les payements a effec-
tuer sur les contrats en cours seront, nonobstant toute stipulation contraire, arrond{s
au franc le plus veisin si leur montant est supérieur a 10 fr. et au décime le plus voi-
sin dans le cas contraire.

b) Menues dépenses. — Elles seront seulement arrondies au décime. Mais cette dis-
position ne sera pas applicable avant que les pieces de 0 fr. 25 aient eté retirées de Ia
circulation; en attendant ce retrait, il y aura lieu d’appliquer les dispositions spéciales
prévues au Chapitre II, paragraphe 1, ci-aprés. ;

¢) Prix unitaires. — Les prix unitaires (toutes taxes comprises) proposés par les
fournisseurs (2) seront, dans la mesure du ‘possible, arrondis au décime s’ils sont infa-
rieurs & 100 frs, et au franc dans le cas ¢ G

ontrair

(1) Volr exemples en annexe
(2) Par fournisseurs, on enten les

entrepreneurs de travaux, etc. fonstructeurs de matertel, les
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d) Séries de prix (Services V.B.). — Les séries de prix spéciales jointes aux appels
d’offres, ainsi que les séries de prix générales unifiées, ne devront comporier que des
pr@.\' unitaires arrondis au décime pour les prix inférieurs & 100 frs, au franec pour les
prix compris entre 100 frs et 1.000 frs, & la dizaine de francs pour les prix compris
entre 1.000 et 10.000 frs, et ainsi de suite, de maniére & ne comporter au maximum que
trois chiffres significatifs consécutifs. :

Pour les prix de série trés faibles, inférieurs a 1 fr., qu’il serait difficile d’arrondir
au décime sans commettre une erreur relative importante, on pourra chercher a sup-
primer le chiffre des centimes en chanzeant I'unité d’ouvrage, en adcptant, par exem-
ple, le kilométre au lieu du métre, la tonue au lieu du kilogramme, etc..., mais A la
condition cependant de ne pas adopter, de c# fait, des unités non usuelles. ce qui cons-
tituerait une source d’erreurs.

e) Détails estimatifs. — Les quantités d ouvrages figurant dans les détails estima-
tifs joints aux appels d’offres seront égaleiient arrondies, ainsi qu’il est déja d'usage,
afin de simplifier le calcul du montant présumé des marchés.

f) Pay2ments dive"s. — Les pavements a faire aux tiers a titre d'aceidents. pertes,
retards, avaries, seront arrondis au franc le plus voisin, ainsi que tous les payements
a faire aux tiers qui ont fait opposifion /‘opposition proprement dite, fransport, ces-
sion, etc...) sur les sommes dues aux fournisseurs de la S.N.C.F

Article 7. — Encaissements.

Les noureoux paragraphes a) et b ci-dessous ont fait ['objet du Rectificatif N° |
du 28 avril 1942,

a) Facturations 4 ppix torfaitaire. — Tous les contrats de ventes on locations A
forfait devront contenir une stipulation selon laquelle tous les encaissements <ont arron-
dis au franc le plus voisin et, en cas d’équidistance, au frane inférieur. Il en sera
ainsi, notamment, pour les marchés de vente de vieilles matiéres ot de matériels dé-
classés, et ladite stipulation sera insérée dans le Cahier ¢

:énérales applicakbles 4 ces marel

des Clauses et Conditions
' |

T -1 s l'f,ul‘a

;en ant la réédition du dit Cahier, les mar-
chés et les lettres d’appel d’offres devront prévoir expressément l'arrondissement dont
1l s’agit.

Les encaissements & effectuer sur les contrats en cours seront arrondis comme
il est prévu dans ces contrats et, en [’absence de toute stipulation particuliere d’arron-
dissement, simplement arrondis au décime.

b) Farturatirns an pniv de nevient. — Pour les ventes au prix de revient. le prix
total sera soumis aux mémes raales d’arronidissement que ponr les ventes effectudes 3
prix forfaitaire. La diffirence entre la somme exacte an décime et la somme arrondie
au franc sera, le cas échéant. affectée aux frais zénéraux, dont le montant. caleulé
exactement, sera avgmenté ou diminué de ['arrondi.

Article 8. — Comptahilité intérienre.

Doivent é&tre arrondis au déecime :

— les salaires horaires forfaitaires et les prix horaires de main-d’ceuvre,

— les frais horaires de groupe, d'atclier, de dépdt, d’entretien, de poste,

— les frais indireets de comhustible 4 la tonne,

— les prix de matiéres et objets par unité de livraison.

Toutefois, pour les sorties des magasins généraux, les dispositions spéciales sui-
vantes seront appliquées :

1) les prix unitaires supérieurs a4 100 frs seront, lorsqu’il n’en résulte pas de com-
plications d’ordre comptable, arrondis aun {ranec,

2) les prix unitaires devront 8tre au moins égaux & 1 fr. Pour éliminer ceux qui
sont inférieurs & 1 fr., il convient de choisir convenablement les nnités de livraison, et
de, modifier éventuellement, soit leur importance /en substitnant, par exemple, un prix
au cent & un prix a4 la pidce), soit leur nature (en substituant, par exemple, un prix
av kilo & un prix a la pikece).
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[’arrondissement au décime sera également pratiqué sur
_ les produits de prix unitaires par des nombres d’unites fractionnaires ou déci-
maux : . =
Ezxemple :
10f1 % 4h.$5 =424 et non 42[42.
if3 x 10m. 25 = 4411 et non §4708.
— les produits résultant de l'application de pourcentage de majoration :

Ezemple
43213 x 8°, = 3416 et non 34 [58.
Dans tous les cas, les différences comptables (exprimées en décimes) provenant e
la suppression, dans les prix unitaires, des décimales qui suivent les décimes seront
traitées comme le sont, actuellement, les différences comptables (exprimées en centi-
mes) provenant de la suppression, dans les prix unitaires o1 dans les produits, deés
déeimales qui suivent les centimes.

CHAPITRE I

DISPOSITIONS TRANSITOIRES

1. — Dispositions 4 prendre pendant le maintien en circulation de la piéce de 0 f 25

Article 9. — TIaintien en cirenlation de la piece de © [ 25,

Tant que les pidces de 0 f 25 n’auront pas été retirées de la circulation, les menues
depenses engagées par les divers Services, sans confection préalable d'une piéce de
nayement, pourroui comporter des centimes. Il v a donc lien d’appliquer, a titre
exceptionnel et transitoire, les mesures sulvantes.

Anticle 10. — Cas des Caisses de Régie et de Wenues Dépenses.

Los Caisses de Régie ot de Menues Dépenses inseriront sur leur livre de raisse les

iépenses, apres arrondissement, si besain est, aun décime.

Flles nuvriront, sur ce livre, au erédit, une tolonne destinég a recevolr les diffe-

ronces entre les somunes exactement réglées et les sommes inscrites; aun moment le
Parrété fait en vue de la prise en comptabilité par la Subdivision Régionale de Comp-
tabilité ou par la Comptabilité Générale, suivant le cas, elles passeront une deriture
complémentaire portant sur le montant global des différences provenant de l'arrondis-
sement. ce montant global étant, le cas échéant, arrondi lui-méme au decime. De cette
maniére. la différence entre le solde effectif en caisse et le solde inserit sur le livre de
(aisse sera, au moment de l'arrété, de 5 centimes au maximum.

Un exemple est donné en annexe, ol le ravitaillement est supposé étre effectud
tous les mois et rigoureusement égal aux dépenses engagées (cas des Caisses de Menues .
Dépenses).

Article 11. — Cas des Gares.

Les gares inscriront les dépenses sur le livre de caisse pour leur montant arronci
au décime. Les différences de Caisse provenant de cet arrondissement seront comprises
dans les différences courantes, journellement ennstatées, Mais le montant exact des dé-
penses devra, comme actuellement, figurer sur les factures, et les gares porteront, a

eii¢ du montant exact, le montant arrondi inserit au livre de Caisse.




H
2

cyant

:

2. — Mesures de transition

Article 12. — Sappression des centimes dans les dépouillements mensuels
et dans les soldes des compies,

La Comptabilité Générale procédera, dés l'ouverture des comptes de ['exercice
£941, a la suppression des centimes figurant & la Balance Générale de la S.N.C.F.
elle en avisera toutes les comptabilités, qui apporteront & leurs propres écritures les
modifications corraspondantes.

A partir du mois comptable de janvisr 1941, les dépouillements ne comporteront
plus de centimes.

Article 13. — Refus d'acecepiation des pleecs comptadbles comportant des
centimes,

Les Services chargés de la mise an pc int et de la prise en charge des pibces
comptables (mandats de payement, mandats { o, ordres de recouvrement, fac-
tures, bordereaux, ete...) retourneront aux Se . sans les passer en écri-
tures, toutes les I-nie':-:e~ établies au ti -"v des mois comptables de janvier {941 et sui-
vants, sur lesquelles figureraieng des somuies mmm rtant plus d'une décimale.

Toutefois, les gares ne retourneront pas les pi e payement et de recette com-
;mmm;' <1t‘~ centimes; elles se contenteront ~=qnm1 aux ‘j‘el‘lt',‘h emetteurs les
erreurs commises et de leur faire savoir qu'elles rectifient les dites piéces en les arron-
issa 11[ au decimne

iCa

Article 14. — Sommes en cours ide réeglement au 1° jJanvier 1941,

l¢ mois comntables anté-
wvier 1944 mw..-lf com:

1155€ \n ners

Les *\ii"ﬁq de pavement et de recette établis
rieurs a ,cm\ ier 1941 et restant a !

o, v
LES 1

golement, en

lisation du réglement m'A [“r

montant pour arrondissement an décime, la
bien entendu, d'apres le montant arrondi.

Quand aux comptes intermeédiaires
part, les comptes des imputations an

dites sommes — qui comprennent, l'une
25 & la mise en réglement (tels que « four-

nisseurs des approvisionnsan le matériel », ete...) et les comptles
i it sunivis fes nandats a n: me a eneais-
Se1 hons de ent o, i 1 3 décerire (940 sera arrondi
la a i1, Les opérations de mise en réelement

de ement porter 3 le ies w'il a &té dit précédemment
I £3 nport au imitivement prises ¢n compte feront, an fur
et a mesure des mises en reyl I'ubjet d’attachements seépares

ne

permettant la régularnsation ult i{s comptes. Cette régularisation devra in-
tervenir avant la cloture de i'ex 4 , et les différences dont il s’azit seront
imputées a Uarticle 15 § 4 (divers) du Chapitre {* des Dépenses d’Exploitation.

A la date du L™ juillet 1941, toutes les picces de pavement et de recette établies
au titre de mois comptables antéricurs & jarvier 1941 et non enecore réglées seront annu-
3, et les piéces nécessaires a la 1emise en payement ou en encaissement seront direc-
.e'nPnt établies pour les montants arrondis au décime. -

Des dispositions unalogues devront étre observées pour les pieces de payement et
de recette qui ne font pas ’objet d'une comptabilisation préaleble au réglement.

Le Directeur Général,

R. LE BESNERAIS.

BO/W. 29.101, — Parts, Imprimerie administrative Centrale, 8, rue de Furstenberg. (4561) - Marohé 201




MODELE DE TENUE DE LIVRE DE CAISSE
pcur les Caisses de Régie et de Menues Dépenses,

ANNEXE II

pendant la durée du maintien en circulation de ia piéce de O fr. 25

DEBIT

~CREDIT

| RECETTES DEPENSES
AT || DATE apport
! i | | une  §
OBTET ‘_ MONTANT ! OBJET | MONTANT (1)
. |
1 |
| . ‘ | |
[ 11 A 409 2 || 31 ; _=
8/1 | ¢ | 500/ 8 || 81 | i3 7 5
| s il ) | o1l & »
 I—— | 121 { ~1 b )
(i ' 15| 2 -
I [
| E | 13/1 | 2 9 —
| [ {1 I
| | [1 191 ' 371 3 =
| ! | 20/1 | 51 0
| |
! | | = | 39/ 2 =
| | & =
] [ 21/1 : 178/ 3 2
! | ‘ 251 I 5712 3
I | . | 15/ 8 o
| R [ i B
i | iI2711 2 2
; ; | 29/1 | s HER =
| |
- ' 28! 7 =
| 2 2
: 10 3
i! 30/1 | In | 5 :
f ‘ nense 1
| | il 01 3
. \ ‘ O — >
[ | ‘ I ‘ —— e - }
| | | il | ENSEMBLE ....00 000 47 4 3] i
i ! ‘ ‘ | |
" | i 31/1 EN CAISST - 352, 6
oy ! D |
| ’ TOTAL. . .| 1.000/ 0 ToTaL. . .| 1.000 0
| 1 |
1
ot | | |
L 8 | B CATESE covosanimen s : 352! 6 || 1/2 | Report des centimes s négliges|
| [ | iR Saa g A | -~
| | | en. janvier {35 - 30 41
| /2 | Ravitaillement ...... ... 847! 4 g J i
| 1 ! | 4/2 i 711 7 5
‘ f Blua] | 1
| 3’ |
L | !
1) Montant, arrondi au décime !nférieur, de la somme- réellement payte




