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NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION

états 2 P 61 :

a) des e e T L B B oo e 8 1 5 ans

b) récapitulatifs des Arrondissements (1) ........ '....‘ .................. 5 ans

¢) récapitulatifs du Service REGIONAL .........covenrnrinrenenenneninnnns illimitée
Mate 2 PSRRI S o R SR : & nna
états 2 P 64, 2 P 65 (1) ..... SO RIS I T T S NEHE RN L N e illimitée
fiches de contrdle « Cadre autorisé » (1) ........... LT DT O e 10 ans

Entreprises pour 'exécution de certains travaux :
dossiers de prineipe s et i v raiaans e RV v illimitée
0 R DT A T R R B B o R 5 ans
traités dlenlroprlseEs PN S o i i e e S : 10 ans
Organisation du service dans les gares : : A '
dosslers/de PrinCIE . e ek s s i v a e o SRR A illimitée
études courantes ................. R T SR e e 10 ans
; < :
g pa |
L]
7
“ ‘
I
B (1) 1 collection seulement. 7
- - é
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ANNEXE N 6°

DUREE DE conozl'w'mon DES ARCHIVES PARTICULIERES

AUX

DIVISIONS DU MOUVEMENT DES SERVICES REGIONAUX DE L'EXPLOITATION

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION .

1¢ Section :

Ordres généraux, Ordres du Jour, Réglements, Notes Générales, Instructions
Générales, Notices techniques, Ordres Régionaux, Notes Régionales, Avis Régio-

naux, Notes de Service, Instructions de Service, Avis de Service (1) ............
Anciens documents des réseaux relatifs au Mouvement (1) ........ooviiennrnnnnns
Avis Généraux et Avis de Service de la catégorie EX (questions de mouvement

senlenient) - TIPie et Saves R f T s AT L PR A
Autres Avis Généraux et Avis de Service concernant la Section e i e
Bullsting ot Reviien Berhn o L) )t fir v ot s i hunlas s b s s vre s Ve sa e s
Mementos de Conférences ou Commissions (1) .......ceeecvvininniinniiiicenens,
Dochments stalistiquen (1) s e T e e n st s sl s ha s esald Smaissinbs sias o bion
Dossiers. de principo el il dhl e R e ey oo Jas e as Wa sw s ss s ama e saindnion
Affnires CouBRRbel o T R R R A et e e LA e e S e Riae

2¢ Section :

Toutes Instructions permanentes concernant la Réglementation (1) ............
Avis-HEptemontelION (1) ioai s ioi voainsimanssinartvessansnashn O M e, .
Réglements de sécurité et de circulation, freinage :

dossiers de PENeIpe = o 5o S bl i sl e s s e s e s i et T eae el Yy d s a s sk ;

dossiera détude (¢, L5 S I U I L T e e T e e
Rapports dlaceidents 5 mil B st it e e e s e
Rafiports (diincidents de selrenlatioms: i g oy i i i L v e sy ame o
Instruction du personnel sur les modifications importantes de la réglementation

4° SGet_Ion :

Toutes instructions permanentes concernant les horaires (1) ..... S T < s
Fascicules des tableaux horaires et fascicules annexes (2) .........cevvvevennens
Graphirnueg-de la marche des traing () .. uie . i sabion e vernspinsissnionse e B .
Affiches-horaires (1) .....oveveenn, A AP S N S g S oS S P Sl
s LD T D e e B e e e L e R S e
Indicateurs étrangers (1) ............. YOI PR o e e R
Avis-Trains : - : -

publiés par la Division du Mouvement (1) .........covvvennnrnnnns o B

IR A B R P PONTMBROMONTE (1)), coosivasncaestissnsssssrsosssunsonsonses

® (1)1 ;onoctlon seulement.
@ (2) 2 collections. ;

M .'I..r.n'_', o

illimitée
Bl Ty on

10 ans (aprés abrogation)
2 ans (aprés abrogation)

illimitée

R e
5 ans

illimitée
1 an

illimitée

"5 ans (aprés abrogation)

illimitée
5 ans
20 ans
5 ans
5 ans

illimitée
=l | e
A
5 ans
illimitée

5 ans (aprés abrogation)

2 ans (aprés abrogation)
1 an (aprés abrogation)
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- NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

7

4 (1) collection seulement,

Avis-Ba}Iaﬁt — aﬁa—'l‘ravaux (1) PP P P PR P ST R LT 1 an (aprés abrogation)
Tracé dés horaires des trains de toute nature : i e :
dossiers de PIINCIPE ... . cacsnsvnicararnsessosoirsatissasissnassnsanstnsrare ’ illimitée
L e G e R R e S R S 5 ans
Publication des documents-porures £ <
T T e R SR Rt = el e < illimitée
AffAITeS COUTANTES ... ..eoveeereeeneeineeannsnn S e PR A 5 ans ;
Mode de calcul des horaires et tracé de la marche des trains : £
T R R N A S S S S O A illimitée
Programmes d’emploi d’autorails : :
dosslers ‘de PrinCipe .........cc.ciccoiiieciieiiiiiiiiiiiataniiaanaananians i}ﬁmitée
T T s N S L SR oy g ekt oy Sl o 5 ans
Etudes d’horaires vOyageurs ................ S e It e e 5 ans
€onférences A'HOTRITEE .....i..usbosoecasbinmyanass oy e et 0 illimitée
Correspondance’ relative aux hgra.lres voyageurs — Plaintes non lmgieuses rela-
AIVER A e ROTAITOREATL (v s vnsie bt fane ¥ e D e A gt e A 2 ans’
Changement de 1'heure ........ e SRR ............... ¥, 2 ans
'6° Seotion : = 3
Toutes instructions permanentes concarnant le contréle de la circulation (1) . illimitée
Documents de la marche des trains e e O e Lo LA o e 1 an (aprés abrogation)
‘Mementos des canférences suivies par FELTE I e U P N e U YRR e illimitée
Organisatmn, surveillance et coordination des organismes directeurs de la circu-
lation et des transports (P.C. pergxanences, postes de régulation, chefs de
circulation : ; ]
dossiers de principe ..........ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii senens illimitée -
B = PO AT o) s o v s ST s E s e R B oW v e s e a s ma e o 1 an
gonrnoux de-trains 1) i il e iiiiinsanbaian oy sae s i sl S sTain s ey AL 3 mois
Statistique des retards (1) ...........ooe.. R S S SRl 5 ans
Statistique des accidents et incidents. (états MX et MY) (1) «..oeverueurnnennens illimitée
Relevés hebdomadaires des retards (i) ........ P e e 1 an
| Comptes rendus P.R.I. (1) ....... o it i dsiany st S e illimitée
Comptes rendus P.C.L (1) ......... e S e 1 an
Messages (1) ...ooeoorroviossiinsanniniloiiitnnenieins B i L e Ak = AR E
Dossiers d'accidents de CIirculatiOn .........cceeereneerssunsireaionnsennsascannns 20 ans
Dossiers d'incidents de eireulation ..., et ~ 5 ans
Dossxers de prlnclpe concernant : : ; 3
I'organisation des secours en cas d'accidents ................ e s T e
les détournements ............... Rl S e e e e T :
les mesures a prendre en cas de nmge W1 a1 e et S e AT o R o illimitée
les trindmes de S6CUTItE .................. Foieaiis VBB s A RES TR A Laiare - g
le service des boites médicales de Secours ............ e s e
' Documents relatifs aux transports militaires ........ P o g P T s S -5 ans (aprés la cessation

des hostilités)

- |IG%¥ 3e

| dossiers de principeﬁ.........

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

7° Section :
Toutes instructions permanentes concernant les transports voyageurs (1) ......

Avis Généraux de la catégorie EX concernant la Section et Avis Généraux Trafic
(concernant le trafic voyageurs seulement) (1), ........... i gy b s eh DA Sabie b

Avis- Transports Avis-Matériel 'et. Avis-Trains concernant la Section (1)
Mementos de Commissions suivies par la Sectlon (1)
Composition des trains de voyageurs :

--------------------------

dossiers de principe ......c.essssns- Bsctanane SRR TN T T O A T ST

- livrets RA — RB (1) ..... L e T R T BN e S S et

études courantes ......... AR st e

Statistiques d’utilisation des trains de vOyageurs (1) ........oiveviesersnneenn 3
Répartition du matériel & voyageurs et fourgons a bagages :

dossiers de eI R T ot e e s vsaseosvossrse e b oe S [ e

états 11431 M, 11432 M, 11433 M, 11434 M (1) ........ S e 4 et e kR e o

affaires courantes .............»
Affectation des fourgons des trams de voyageurs (1) ...........icee.e.
- Plagues d'itinéraires : ; ;

dossiers de princ;pe Seeaadhaessatiaeaserirnsiaenis B A O

affaires courantes s P e e e R R S U AN Y

Matériel &4 voyageurs et fourgons & bagages : études, commandes, essais, trans-
formations, utilisation, entretien, nettoyage, éclalrage, chauffage

dossiers de principe ...... e U TRy e e e R Bt Pu g et

affaires courantes ............ S e PR R 1o i,
Transports des vojraéeuts et des bagages, location des places :
dossiers de principe ...... e S SRR e e R
affaires courantes ........ R i e e e
Vovages cha B R e e e e hie s e e s e e e .
Trains spéciaux et supplémentaires : . : ok
Bl TR R RN e S e SRR S .

affaires courantes . e
Programmes de dédoublement et de renforcement des trains de veyageurs a

TSR L e L e e S e e

Trains d’agences, de vacances, de pélerinage, voyages en groupes :

dossiers de principe ............ B e il cr ey o ey L T

affaires courantes ............ O i s i e e i
Transports de la Poste :

dossiers de principe ...... e e S T ek i e .

affaires courantes ........ e Rt PR .............. el

relevés des prestations (1) ............ o TR S S T B e s
Wagons-lits el wagons-restaurants .......coovicieie vvniiiroiivinnnenss Ve .
- Surveillance de I'exécution du service des voyageurs :

‘dossiers de prmcipe s s e b Seharms i A Sty

affaires courantes (plaintes, veeux) ............ T P

Contrdle de route et service intérieur des voitures :

aﬁairaa courantes fe et .

'Olt)lwnlcﬂmm&

% illimitée

2 ans (aprés abrogation)
2o
illimitée

=rqfeecs
10 ans (aprés abrogation)
1 an
5 ans

illimitée
6 mois
6 mois
i=an

illimitée
1 an

illimitée
1 an

illimitée
6 mois
illimitée

LiajeEs

5 ans ' -
5 ans

illimitée
5 ans

illimitée
1 an _,
5 ans &
1 an :

illimitée
1 an

illimitée
2 ans
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$ - -'i-r;.n o 5 & g 4 Sty
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= 7

e Tonteé Instmctions permanentes concernant les trtmsporta marchandises G.V, : e
i 3 AL R R R I SR e e e R T illirnitée
| 3 Avis Généraux de la catégorie EX coueemant. la Section et Avis Généraux Trafic g
A “(concerant le trafic marchandises seulement) (1) .......cooonues s vy | 2 ans (aprés abr
T Avis-Transports, Avis-Matériel et Avis-Trains concernant la Section (1) .......... —de —

. Docaments de la marche des trains & 1’exception du Fascmule Annexe n° 3 aux :

3 Tableaux de la marche des trains (1) ........ R STEAL ST et ..| 1 an (aprés abro
FasciculeﬂAnnexe n° 3 aux Tableaux de la marche des trains (1) ST ok 10 ans (aprés abr
Transports G.V. et P.V. 2 : . :

: dossiers de principe B e T S e s A A e ' il]jmitée
< livrets d’affectation, répertmre des trains régulm‘rs tahleaux d‘enlévbment )
B d’acheminement, livrets L.T.C. (VBRI P T R A R O B (aprés abrogaﬂon
' "~ plans de.transports (1) .,.... ;- 3 ans :
- alftvel Soanten T Ty sl e e 1 an
{1 Régularisations et dérégularisations ..........cvesieiivicaeeerivabosetoneonsssnnns 3 ans
Restrictions de trafic .............. Ty i s sy T dpr Pl e G e o 3 ans
Trains complets : : hin E :
dossiers d'étude ...... o LS R R e e e 10 ans
programmes mensuels (1) ......... Sy ey " 3ans
Acheminements spéciaux, transports exceptionnels : : § s > b
dossiers de principe .......... T g TR e ~ illimitée
études courantes .......... o e Y PR o s T e 5 ans
. Matiéres dangereuses et IR s AR s S T ST 5 ans
A Organisation des mancuvres dans les gu‘es. fonctionnement des triages, chan- :
tiers -de manutention et de transbordement : = .
dossiers de Principe ........oeeivveenseess A e SRR e G illimitée
affaires courantes ................... R P e T ST L T R e 5 ans -
Statistiques d'utilisation des trains' de messagaries et de marcha.ndises et de
rendement des triages (1) .......... e O A e N TR R R T 5 ans
Condltmnnement des chargements, prévention del ’avat-ies 2 : :
* dossiers de principe ETEEERTETS o o G A I L bk e s illimitée
affaires courantes ................. _ . 3ans
Etiquetage des wagons et des colis G.V. et P.V. : S ‘ : =
AONBIorS Ao DEINCIPS 5. its. 0o caveidinarass sinys *  jllimitée
études courantes .........c..iiieesoses S et e e R e TR e S 3 ans
Irrégularités de toute nature, réclama.tiops du public S T R L ey 1 an
10° Section : | S j
Toutes instruct.iona ‘permanentes concernant le matériel roulant G.V. el PN T
ot lea agedas (nioa  aivesoon SEoin S R AR T dor e illimitée _
Avis Généraux de la catégorie EX concernant la Sectmn (1)....-.,.....4... «sssss | 2 ans (aprés a.bwﬁ
AV M O s 00 s i s 4 S ea AR o e b vd et nin s s s B —de —
Mementos de Commissions suivies par la Sechon i bEE e - . illimitée
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ANNEXE N°* 6 ©

DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES

AUX

DIVISIONS DES ETUDES DES SERVICES REGIONAUX DE L'EXPLOITATION

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

17 Section :

Ordres Généraux, Ordres du Jour, Réglements, Notes Générales, Instructions
Générales, Notices Techniques, Ordres ‘Régionaux, Notes Régionales, Avis Régio-
naux, Notes de Service, Instructions de Service, Avis de Service (1) ..........

Anciens documents des Réseaux relatifs aux Etudes (1) ....c.cvvevvenenn T S
Avis Généraux et Avis de Service concernant la Section (1) ....coovuvurnnn.
Bulleting et -Reyues Sech it ) ) il i e i s b e b e e
Mementos de Conférences ou Commissions (1) ....ceevenenrirnannnns
Documenty statistiques 00 N T s ks Skt
PIOBRIRTR AR PIINUITG . o, v s s s v s s n e s T R
Atlaiven coarantes T. . il aii Tt s s ans PPt A BB KRR Risanis siyls
Rapports de tournées des Fonctionnaires supérieurs (1) ..... L R e

.,

2° 8ection :

Toutes instructions permanentes concernant les installations de sécurité (1) ......
AVIS-SrREHERHON (1) . i T i e S s et T
Mementos de Commissions et Conférences suivies par la Section (1) ............

Etudes relatives A 1'emploi des signaux et des appareils de voie, préparation des
textes réglementaires s’y rapportant — Etudes de signaux, d'enclenchements,
d’appareils électriques de sécurité — Examen des projets de voie au point de

- vue de la signalisation — Etablissement des programmes de signalisation et
d'enclenchements — Controle de sécurité :

GOSRIGERMR PEINGIPe .. ool s R e e e WkSlas viaii e v v aaa s e e
dossiers d’'études courantes relatifs a I'établissement des programmes de
signalisation et d’enclenchements ............ e el L b s ey 's w o ds o e
autres dossiers d’'études courantes .......... S eiaa s oty S RS s S
Eonmipnes demmostes i) < ..o iv it T s s s e s e wah T T P
Consignes pour l'exploitation avec traction électrique (1) .................. PO
Relevés de dérangements de signaux et incidents de block ............. R R e

3° Section :

Toutes instructions permanentes concernant les installations des gares et les
embranchements particuliers (1) ........ e A
Avis-Installations concernant la Section (1) ...ciccreccscsssssnsssoosrnsesnssens

€ (1) 1 collection seulement.

illimitée
1Y R T
2 ans (aprés abrogation)
illimitée
A W
3 ans
illimitée
2 ans
10 ans

illim&ée
2 ans (aprés abrogation)
illimitée

illimitée

et
5 ans
5 ans (aprés abrogation)
au pilon dés abrogation
6 mois

illimitée
2 ans (aprés abrogation)




NOMENCLATURE DES DOCUMENTS -

DUREE DE CONSERVATION

"Etudes des programmes d'extension et d'amélioration des installations fixes de

_ toute nature. Installations pour la traction électrique. Programmes de grands

travaux:
dossiers de principe et d'études .......... P e R A e
modifications secondaires des installations des gares, voies et bAtiments....
Surtaxes locales temporaires ..........e.eeeedsies e

Embranchements particuliers et occupations de terrains :

e T e v i R e e e S I R Y TS
dossiers d‘ét}ldes -
a) d'embranchements non réalisés ou déposés .....: AT s T
b) d'occupations non réalisées ou & contrat résilié ..............coiiiinnn
e e R 1 L % e AR ORI O P A e oy e R W

4 Section :

Toutes instructions permanentes concernant la téléphonie et les liaisons (1)
Avis-Installations concernant la Section (1) ......cvvveviiieeiiiiiinnnss S
Installations téléphoniques, appareils de liaison divers, chronométrie :

T T T Ty e e e (S R e e i i LR

dossiers d’études
Croquis des relations téléphoniques par ligne et pour chaque gare (1) ..........
Croquis et plans des postes de commandement (1) i
Plaintes et réclamations
Yrrégularités

------

..............................................................

------------------------------

.........................................................

5° Section : .

Toutes instructions permanentes concernant 1'équipement des gares (1) ........
Avis-Installations concernant la Section (1) .......... o e ey T SR o
Mementos de Conférences ou Commissions suivies par la Section (1) ......
Contrats pour fourniture de gaz ou d'électricité
Etats indiquant les consommations en produits de graissage et carburants (1)...
Relevés mensuels des consommations d'électricité (1) .......eeeveeennnsns

. Eclairage et chauffage des gares — Signaux des trains et lanfernes — Détense
contre 1'incendie — Petit matériel des gares — Appareils de pesage :

--------------------------------

fdossiers de principa ¢ . il fisiaavns s ons t nbwiovesnne Y TR Sl
(ST S e T e o P s e S e i e R i S R e e ny
Programmes des installations d’éclairage des gares (1) ..... S A R
Piéces comptables ...........ccoenviiinnnn S e vl mei s STaTeans i iaes

Copies des mandats de recette pour fourniture d’éclairage et de chauffage & cer-
tains tiers

..................................................................... .

Copies des mandats de paiement aux fournisseurs .......ivevvveencvcnseaaes

@ (1) 1 collection seulement.

illimitée
5 ans
5 ans (aprés suppression
de la surtaxe)

illimitée

20 ans
2 ans
illimitée

illimitée
2 ans (aprés abrogation)

illimitée
b ans

llimitée

s R0
1 an
5 ans

illimitée
2 ans (aprés abrogation)
illimitée :
Durée du contrat
5 ans
5 ans

fllimitée
5 ans

jusqu’a substitution °
d'un nouveau programme

10 ans

b ans
10 ans

aufw. 68,88. — Paris, Imprimerie administrative Centrale, 6, rue de Furstenberg. (2891). - Marché 201
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% NOMENCLATQRE DES DOCUMENTS g DUREE DE CONSERVATION
> : L ]

Instructions Générales de la catégorie EX concernant les questions commerciales,

voyageurs  éb marchanises ) e R S e bin L, | v ve e e e AT e S R 3 5 ans (aprés abrogation)
Instructions de Service de la catégorie EX concernant les questions commerciales,

voyageurs et marchandises et les questions de comptabilité des recettes (2 S
Notes Générales et Notes de Service de la catégorie EX concernant les questlons :

s commerciales voyageurs et marchandises (1) ................ NG iosihnrsnint s 3 ans (aprés abrogation)
Instructions et Notes Générales, Avis Généraux de la catégorie EX (rubrique 314) 2 ans (apres abrogation)
Fasocicules du RGL.G. (1) ovvnii i U A i i ies
Recuil général des tarifs « Voyageurs, Bagages et Chiens » et ses rectificatifs (1) | 5 ans (aprés abrogation)
Recueils généraux des tarifs « Marchandises » et leurs rectificatifs (1) .......... e s
Barémes « Voyageurs et Marchandises » (1) ...... SR R e AT 3 ans (apres abrogation)
Nomenclature des gares et 10calités deSSErVIES (1) +..veussosensessssseestenssin, 5 ans (aprés abrogation)
Tarif pour le transport des colis postaux et annexes (1) ......coevunveinns. B 5 ans

CNR: oiiion dnris daoinioie s e (TR 5 ans
Fruits et légumes ..... 5 ans
Statistiques ........ Spéciales 4 certains trafic (exportation trains com-
plets, ete.) ..... S e na e e e R R i 5 ans
Recettes hebdomadaires ............... ERNATR S 3 ans.
Embranchements particuliers, tefrains loués ........... o
Traités at onven- | Correspondance, factage et camionnage .............. vis
tionm . T ik CEngaRamentdE RABIEE .., S R 5 ans (aprés dénonciation)
) £25 0 ot R AT 0 S A S e M S T D e AT e : b
GoordsnatiDn s e e T o T e e ol
i Fiches ‘4 épingler aux titres (indemnités payées) ........ . 2 ans
Etats dhirrégularites mod. 48-. L i n 2 ans’
; Relevés des wagons passés sur embranchements ........ 2 ans
Documeqts Gtyers Relevés des indemnités payées pendant le mois .......... 3 ans
"Rapport. de vérification de comptabilité .................. 3 ans
Etats des pesages ....:%........ Wik AR e e S DAh e mie MR 1 an
A AHBITER. CONEENEICUSER £t vliii st s i .
Etudes commerciales, coordination ....................... *~ 10 ans
soaldentsvetinponise -, L THEn s ne i gt .
Réclamations courantes (pertes, avaries, retards, irrégu-
larités, plaintes) .............. v e e Bhages 5 ans
Dosalers: . v r et < Détaxes, dégrévements ........ S ot e e e [ o 3 ans
-Fausses déclarations de poids ........o.oonevvnninss iy 3 ans
Reéglements perlodlgueé ................................... 3 anse (aprés dénonciation)
: Arrangements particuliers ... ..c.ooiiiiiiiiii i
Dossiers de principe ...... i S G b illimitée
Malversations et déficits de caisse

............... " b ans

Région Sud-Est (seulement et jusqu'a ce que ces travaux soient repris
par les Services Régionaux).

; DTEgIERE < on s s e L e R e T 30 ans
Factures des fournisseurs g

L v AR R S TR S N e i S e S e Z-ans. s
Mandats de ‘recettes et DIBCOS ANNEXEE -..vvi . viitnvuersseins sovn oot o 10 ans
Ordraside reconvrement el pleces anNexes .. .. i .. v i e e S 10 ans

% (1) 1 collection seulement.

.
80/W. $8.633. — Paris, Imprimeriec administratjve Centrale, 8, rue de Furstenberg. (2393). - Marché 201
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ANNEXE N6 "

T _ CARES

DISTRIBUTION :
e DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES
1a4 - : s AUX

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION
!

1° — Documents concernant le Personnel

Ordres Généraux, Notes et Instructions Générales, Ordres Régionaux, Notes
Régionales, Notes et Instructions de Service, Avis, etc., concernant le personnel,

Copies de 1elres i 0 vl s T e s Ve ieiviate s e e e e DR S Havom
Relevé de 1'utilisation journaliére du personnel e e
Relevé des éléments variables de solde .............. s e e G e S g 5
Feuille de présence .8 .iveeceasesesTionsonos AN e e Ry e e TR e
Tableaux de service — Roulements (1) ................ IR R e e

Statistiqués - mensusliessdiefectinr s, #o v i o s vaiaiin L oile WUUTETE S

Dossiers des agents (2) ayant quitté la S.N. CF et documentation permanente
individuelle 1ol CORCBERERINL §iiw i in itos b0 s bg i iy Bs s L s

20 — Documents concernant le Mouvement

Ordres Généraux, Ordres du Jour, Notes et Instructions Générales, Ordres Régio-
naux, Notes Régionales, Notes et Instructions de Service, Avis Généraux,
Avis Régionaux et Avis de Service (1) ...vvvvviiiviinnnn. SR e i,

Avis A ArronaIESeRgentE B R T e e
Avis Hebdomadaire d’Arrondissement (1) ................. ;
Fascicules des Tableaux-horaires et Fascicules-Annexes (1) .
Toutes questions concernant le Mouvement :

dossiers de principe

onsgtre M ee iy Y | AR e S s SR G e e e e e T
Bulletins de franchissement de signal (1) .
Bulletins de marche & vue mod. M. 13.000 et 13.001 (1)
Registres de cantonnement (1) -.
Registres ‘detrapport de poRlos L) - o e i S e e e e
Bulletins et ordres divers (souches) (1)
Registres de circulation V.U. (1)
Bulletins de changement de croisement (FEdehes) bl s nin i e
Etats de distribution des avis de commandes V.U. (1) ......... :
Bulletins d'avis de dérangement (souches) (1) ..ituivieiviiiiiiinsnrrornsinennns

Déclaration de remise d'appareils au Service de la Voie et des Batiments
e SR e Sl b SR e e e e e i i e

Rapports d’accidents et d’incidents : ' :
accidents et incidents graves (1)
autres (1)

€ (1) 1 collection seulement.

€ (2) Le dossier est ’objet d’expurgations péricdi
données par le Service Central du Personnel.

ques pendant la période d’activité de som titulaire suivant des Instructions de détail

jusqu'a abrogation
10 ans
1 an
1 an
1 an
1 an
D ans

2 ans

jusqu'd abrogation
3 mois (aprés abrogation)
2 ans
6 mois (aprés abrogation)

illimitée
1 an
an
an
an
an
an
an
an
an
an

L T T e e S S S = S ==Y

1 an.

5 ans
1-an

=i :

i SR OB

B
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NOMENCLATURE DES bocumENTS DUREE DE CONSERVATION : NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION I\
bOSSieI'S incidents de circulation ;..;.......i...... .............................. 7 an" Avig de sorames mises & dispesition 3.l iR e e s L s 1 an
\| Services spéciaux a l'occasibn de fétes ou manifestations diverses .............. : 2 ans | Bulletins de constatation d’'avaries et de manquants (souches) (1) ......... T 2 ans et demi
Renseignements 'statistiq'ues ST e L R T N S S : 1 an - ] Bulletins de détaxe et de dégrévement (souches) (1) ..........oc..eeeeerennn. - * 2 ans et demi
" Dépéches (1) ........ s ey e e P 1 an : Carnet des statistiques commerciales C.N.R. ..vvvrrreeeecerrieinnenneessnnnnsnns : 5 ans ) ‘
- P.V. téléphoniques (1) ............ ipens S L N 3 1 an Certificats de pesage (souches) ...... o R A ]
- Livrets divers (Transports voyageurs, bagages, G.V. P.V.) tableaux d’achemine- Eiats ded Indemn iy e R e v e s an s s ioirn il 5 ans -, I
ment, tableaux d’enlévement, efc. ............... SoHE T S .| 6 mois (aprés abrogation) Etats d'irrégularités . modi<&8 (Someles) fo. . .o ociviiniiia i S 2 ans
- Situation du matériel, des agrés et des cadres (1) ............ic....oeveeeennn... . 1 an Feuilles de Chargement ..o..i...ieisssoessiaiviine.. o SRR R 1 B S T T aivg
| Etats de répartition (1) T Gl et v e, 1 -an 7 Formules de demande pour obtenir billets ou cartes & tarif réduit .............. 2 ans (2) .
- Feuilles de T e 1 an * _ : Relevé des wagons livrés aux embranchements ........................coeeivnnn, 2 ans : |
Carnets'-d"eﬂw@giﬁ.ﬁ%ment- des demandes de mateériel mod. M. 12.000 .......... 5 1 an ! : Quittances d’indemnités O R R I O T Sheeeiiiieens 2 ans et demi i
- Carnets de pointeur mod. M. 12.019 NS el St M -t an - Documents et piéces comptables (*) : s = ; f
- Relevés de trains mod: M, 12.023 (1) L P P PP PSP R 1 an TS Tralles Noykgsiirs of Bagigea (3) -
| Bordereaux des véhicules remis au train N°...... mod. e q) L g : sl Souches des comptes, bordereaux et relevés divers établis par les gares
: Embranchements particuliers, Ipcations, éclairage, chauffage, °‘,“m-“3° S o : : ou les bureaux 'é]e c;)nfection; formules de demandes de billets cu de
pement des gares : i ) i i cartes établies par les- gares ou le public, etc :
dossiers de principe ............ SRR e e R G o LR ol e e e S .. illimitée !l - pour Je/ltraflc: francais ...... e s e 2 ans
affaires courantes .............. 5 R A e RS PRTE A AT, B e e e NaEv e 3 ans ! pour de trafc-TRlerAbONal .. ..\ it v e 3 e,
| Machines de manceuvres *................ R T S o S R ST L B 1 an
Etudes concernant 'amélioration des gares et des installations ................ {llimitée & - AL == T;af{: FOHS.P::*'_WX' e : R e s
-F Plia Q68 gares (1) .00 0., RSt d e i S S a b o) it : iy Y ' a sou%llfel:) 1’;)“111'3‘11;; d{:i;fég?f{o;"mp ef"_ “'re oy ‘?. “'_e.l:s S5 E“PS o |
| Consignes des postes (1) ......ovvvnneney., S vl ot R s e i S0 e MR (au pilon dés abrogation) b Rigims e national : registres, comptes et relevés divers o Teuks | .
| ~cbamas denclenchements (1)°........o0. 000 ini e, s fe sy ’ T e gonches) i b s e e e At e 2 ans
Statistiques de travail (1) .......... 0.........; TS AL Sl S R S e 1 an -:.{.{‘- : L :
T T ST A e R R AR B R 10 ans :.r : ; A . ¢ : £ . |
Regisfre des r(_éclamaf.ions (1) et e e 10 ans : 'V‘iv'i : #) ngiofr;ﬁgﬁ{ igﬁaﬁ? (;iiisérl;ugeatll)?; ‘;)L;rpllicsesggrzngglté(;;;nifgz !‘
Exiralt du. registre ‘des réelamations (1) ......ccveeiiveseosoiriioiivssnsinins 3 ans = transit et d'arrivée ........... U e v e D S i 9iasi ;
Infraction & la Police ‘des Chemins de fer el P S i e R R 2 ans 3 b) Trafic international : souches des pidces d’expédition, registres, :
2 ) comptes et relevés divers établis par les gares de départ et d’arri-
: ] vée ainsi que par les gares-frontidres ............................. 3 ans
3° — Documents concernant le Service Commercial et les Services Financiers : & ‘ IV — Comptabilité :
Avis Généraux ‘Trafic (Trafics voyageurs et marchandises) (1) .......... e s ‘ S . Sttustion 'cornpiable J;;)ufina]iére C.C. 502, livre de caisse C.C. 550 ot
F 431t o Servicn Truti (Tratin voyaget, ot maschantioes) st Avis s Sorvi e e 0w slnan s 60 0 s
concernant la comptabilité des recettes) (1) ........... Rl et s A ST - . - = ; 3 88« én. Bl v, « off MG , GPATES. \ viv. ot e o s O lj‘i
Instructions Générales de ‘la. tatégorie EX concernant les questions commerciales, ‘ 35 ‘;;.' e ; des souffrances. ........... S e e ke s 1R 3 ans ; ',
EBSEREIrN A POl RISeRE U)ol L e e e . = . . Registres .......... - S G AR S O R RS S s e ‘
Instructions de Service de la catégorie EX concernant les questions commerciales, 2 ans - 48 portatenille; des tibras Sl L 00 L0 ) 3 ans 1
- Voyageurs et marchandises et les questions de comptabilité des recettes (1).... (aprés abrogation) . & d'enregistrement de la correspondance ...... AR 3 ans g *
Instructions Générales et Avis Généraux de la catégorie EX (rubrique 314) (1)... : e : Béclamations (pertes, avaries, retards, etc.) ............ 2 1
L IR e T R e B R g R OB ' e décla‘rations """"""""""""""""""""""""" - ails N
Recueil général des tarifs « Voyageurs, Bagages et Chiens » et ses rectificatifs (1 ) i Détaxes, dégrévements, surtaxes ,............... s e e |
Recueils généraux des tarifs « Marchandises » £t leurs rectificatifs (1) ........ . B : Erialille (Hires mpayfe): <. i Sk Wk ; 4 “'
Nomenclature des gares et localités desservies (1) ................ iatay a5 st e ; ' : ; . U . \
| Avis d’arrivage des marchandises et avis de passage (1) ........ e A ] e 9 avs ot demd 0 ;- :3 :;)) F:zl::tt‘;oiét:eﬁi; :g:llquant pour chaque imprimé de la sérle C.C. le délai de conservation & observer, fait T'objet du 4° page 4 | 8
“Avis de souffranee ....... i T TR Tl e R i SR : i 1 ; ; : W
_ ‘ e & R Ggnand s Caie o Tamies o S0 g S, RIS CC. 964 GG 1 e e poue o 4
& () cotetion’ sntement E = Contrble des RécaiesVosazours Gass s conaiions it i e i HeUte G bagases aul sont adresés & 12 subaivision au [ |

7 \
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N’ DE MOD. : NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
4° — Délais de conservation
par les gares des imprimés de la Série C.C. -
1410 Bulletins d’expédition d'un colis postal (régime intérieur) .......... 13 mois (voir Art. 29
; du Fascicule I du R.G.C.G.)
18 Duplicata de bulletin postal (régime intérieur) .................... SRy
19 Décompte des formules timbrées ........... e PR B R A 13 mois comptant de la date J
d’épuisement du carnet
22 Carnet d'expédition, colis postaux internationaux ............. ... | 2 ans comptant de la date
. . d’épuisement du carnet
27 Carnet d'expédition, colis postaux francais «........eeensencnars s... | 13 mois comptant de la date
: ‘ d’épuisement du carnet -
o - Carnet de livraison, colis postaux francaiS ..........:veeevoenecens 1 13 mois comptant de la date
d’épuisement du carnet
29 Compte des remboursements (spérial & Marseille, Nice, Port-Vendres) 2 ans
303?;53 ) Souche des bordereaux des mandats CP. 6 PAYES .. ...oeriiirvnrnns SR Ens
30 ter S 5 ; )
31 — 3 ek R SO 2 ans
32 . e 5 340 L St e 2 ans
33 Bordereau des bulletins d’affranchissement expédiés sur 1'étranger. . 2 ans
34 Bordereau des bulletins d’affranchissement en provenance de
LLétranger e o il i s sk S e e i e st eyt 2 ans
37 Bordereau des colis postaux remis au courrier ............ el 2 ans
38 == par 1o courslers. el e 2 ans
39 Souche du bordereau de transmission — Colis postaux Avion ...... 2 ans
40 Souche du bordereau de livraison — Colis postaux Avion ........ 2 ans
42 Souche de I’éfat des somimes dues & M. ......icosiesrnnsinsonssnns % 2 ans
43 Souche du relevé des rémunérations & verser pour les colis en pro- 3
venance ou & destination des bureaux de poste .................. 2 ans
45 Carnet de livraison — Colis postaux internationaux ................ ‘ 2 ans
50 Bulletin de transport — Colis postaux transportés en récipient .... 2 ans
51 Souche de la G T A e e S 2 ans
52 = B s T R e LS 2 ans
.54 - — [ LT bR e e Ve S R e o _ 2 ans
80 bis Fiche provisoire gratuite' dg rpesgge e W i R e 3 mois
83(‘.5%\1 % Fiche provisoire — Serv\ice de ‘correspotidance . i nnn LAl e h 3 mois
90 Récapitulation des produits « Bagages » et « Consigne Hi- s e 2 ans
92 Bouche du compte des bagages enregistrés — Service commun ..... 3 el
10100?).‘23’ Souche du bulletin de dépdt des bagages ....... R e s Ll 3 mois
102 Souche du bulletin de consigne spéciale du commerce ............ _ 3 mois
104 Souche du borderpau des perceptions de consigne des bagages .... S 2 ans :
119 Formule de demande de billets de I'U.LB.C.C. +.ovvvnsnrrsnnnn s, : 3 ans
121 bis | Formule de demande de billet « Colonies de vacances et Promenades S5
drentats b tyii e ik i o b el SR S S 2 ans
122 Demande de billets — Voyageurs en groupe — Familles ...... 2 ans '
124 Demande de billets — Tarif spécial Dillets AR et Circulaires T I, I 2 ans
126 Demande de carte donnant droit au demi tarif ......... PR 2 ans
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3 321 Souche du compte des remboursements regus ................ / ....... 5 2 anec o ai el
330 Souches et, éventuellement, accusé de ré.cephon des transferts comp- 1L
(tous mod.) tablel ixidssainnians R e e R S E SRR AT 2 ans
32{1) ‘ Souche des bulletins d’expédition de « Petits colis » ............... . T - 2 afs
346 Bordereau de livraison des Petits colis (feuillet C) ................ 2 ans
o 3;%2_“ * Souche du P.V. d'arrét de la machine ............ R S { 2 ans
358 Souche du bordereau des expédifions colis express internationaux .... ‘ 3 ans
360 G | Souche du relevé des transferts comptables expédiés ....... R e 2 ans - o
360 A Souche du relevé des rectifications expédiées ..... B i S e 2 ans
361 A Souche du relevé des rectifications regues ........... o Mocs P e - 2 ans
361 G | Souche du relevé des transferts comptables recus ........ PR L ' 2 ans
368 Compte des arrivages (Trafic international) ............. EroN : 3 ans >
370 Souche des feuilles de route internationales ............ et A | 3ans
(tous mod.) : B S
: 371 Souche de la feuille de reprise (Tra.ﬂc internationgl}bes i miei, " .3'ans
= =312 Compte des expéditions (Trafic international) ................... o 3 ans
-376 | Souche de la piqire de transport de troupes G.V. ................ 2 ans
378 Souche de la piquire d'expédition P.V. (déclaration en téte) ........ 2 ans
379 Souche de la piqiire d’expédition G.V. .veevviviiiieinn... R 2 ans
380 Souche de la piqiire d'expédition P.V. ......cccoivninnennnn.. 2 ans
382 Souche de la piqure d’expédition exploitation simplifiée ............ 2 ans’
ggg Souche de la pigire — Bon de transport en service ........ AR 2 ans e
450 Souche du bordereau des recettes supplémentaires marchandises .... 2 ans 5
451 Bordereau des encaissements divers (feuillet C) ..............iiutn 9 : 10 ans
451 A . Souche du relevé des surtaxes locales pergues .............. ...‘.'... ‘9 ans .
452 Bordereau des encaissements et des paiements S AT s e s A 2 ans‘ :
455 ‘Location d’appareil de levage ............ R ol e e 9 ans
460 WNote  PoUr:1e CaMBIOr riiie . coxs bha siasvan s e s et ks 2 ans
490 Bon dardemande d'avanes deo. fonds: .. Lol e e e 2 ans
500 Souche et accusé de réception du bordereau de versement au B C.V.G. 2 ans
500 ter | Souche du bordereau de versement des pidees de paiment de la solde 2 ans
502 Situation comptable journaliére ......... ST e R A e R 10 ans > i =
516 Fiche de virsment ;..  sioeasaness s apsaeed R T 5 L A i £ s 2 ans YA
519- Carnet AURIHAlTe . o5 v- b i s A I A TR BT B g AT I A 2 ans
5 550 LA O R s it s o b R b s T R e il ) Ao 10 ans
5 555 _ Fiche de versement & la caisse principale .............ocooiieiiinnn., 2 ans
560 Souche du bordereau des insuffisances et excédents d'au dela infé- ]
i PABUIE 8 A O L e L s ot bt ol i s R Wy et L 2 ans
863 | Etat rectificatif des erreurs reconnues ................ R A _ 2 ans
: 1008 Rectifications au débit ou au crédit ............ e e iy g ote . & g
E (tous mod.) : : :
1008 D Avis d'insuffisance de taxe ..... ATy T e T ST ey Ay R e kS 2 ans
1403 Talon du bordereau des récépissés remis sans paiement ............ S 2 ans
: 1404 Bordereau des sommes & porter au débit ou au crédit d'un compte -
; courant ooy O, e o o e AT s e T e R A o e s = 2 ans
1405 Registre des comptes courants .................. TS b 2 ans
1406 Centralisation des soldes des comptes courants ......:.............. : /2 ang
s 1601 L.S Bordereau des marchandises remises & la- Compagnie .............. 2 an®
1602 LS Bordereau collectif des colis postaux remis & la Compagnie ......., ; 2 ans.
8)/W. 58.634. Paris, Imptimerie administrative Contrale, &, rue de Furstenberg. (2394), - Marché 201
s G ; i o o T : o i 7 i bl 1 = _ =
1
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| -
Bordereau des cessations de fonetions ..........cooiiiiiiiiiiiiinn. §or s EAA R 2 ans : 3 5 2° — DOCUMENTS TECHNIQUES (1)
% our la édailln d’honneur ‘des Chemins de fer .... a détruire une fois
Liste des agents proposés pour la A les médailles accordées Effectife de personnel :
Facilités de uirm:mion (ﬁtres permanents et souches des autres tltreS) eeranaes 1 an Etats des effectifs existants (renseignements fournis par les Régions) ..........  2ans
- ) Liste des 6lecteurs ,..........ooiieiiiiiiiins Sreeeeaas e 1 an i -| Statistiques périodiques d'effectifs existamts (2) ................ooouuns T illimitée
it Relevés des votes €mis ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiinnen . 1 an Etudes périodiques d’effectifs nécessaires ........... B ST i o e e . 2 ans -
: -., e e G e R ok o e : tout le femps : Etudes de cadres normaux ....... Ko S e R R R s 10 ans
o X Lo de leur mandat + 2 ans Etudes cod : S Cent d
3 & ‘ paratlves d'effectifs faites sur demandes des Services Cen raux, de
Déléguéa du Par- / Proc#s-verbaux des commissions de dépouillement deg votes 1 an : la Direction Générale, des MiniSteres ..................c.oeeeeres. ey e e : 10 ans |
sonnel .......oeien ) procas.verbaux des réunions périodiques. ..........i..... 5 ans ] Statistiques générales des primes de production et de direction (Primes de gestion
] (Les P.V. des réunions périodiques auprés du Directeur | "T du personnel 'dirigeant, de rendement du personnel d'exécution, primes de
o (Général et du Directeur Général adjoint, sont conservés ; et ion, el e Rok Chiks wn v da xis va o s in v v sen s Fua's vs AR D illimitée
|\ pendant 10 ans.) ; Eléments de détail des primes ci-dessus .............T....ieciiiiiiniiiiiaees . 1%an
i Dﬁ”iﬂ' dﬁ €eS TEUNIONS ........ococcviiiviiiinns AR : 1 an i - Organisation ‘des Ateliers — Correspondances de principe fixant les attributions,
‘ P
5 ans i : les responsabilités et 1'organisation des Services ....................conniian. 10 ans
5 ans 4 (La correspondance et les consignes de détail ne sont conservées que 2 ans ’
i an aprés cessation de validité.) ;
i S, k| Etats concernant lutmsatmn et le rendement des différentes eatégories de per-
Eta.ts de paiement de Pl‘ e : iy ' sonnel. (Feuilles de service, graphiques des agents de condmte relevés des déro-
Fenillo  de T aE e G R i I S A et s B e alvs s baniss sbanns evdoadaibriaane 1 an : 1- gations, ett.) - cseder e e T e £ in
Délégation de solde i T R T o R GO S R SIS U R . 5 ans * Suggestions du personnel .......... P e i e T g e e R A B ! 2 ans
Piéces concernant les retenues pour opposition sur les traitements et salaires.. 30 ans Z .
: T gl S ' A Matériel moteur et roulant — Effectifs — Parcours :
; DTk | SRR e = Etats et relevés concernant les effectifs de machines a vapeur, locomotwes élec-
- Marchés et commandes (1) : : & L4 _ triques et autorails ...........c........ e P PP R PP PR PRI 10 ans
: : . ) Etats numériques du parc L TR e T e e S SR N R P e e illimitée
Offres des industriels avec ou sans suite ............. e TP 10 ans % Etats de modiﬁc_atidn o T i i b e NN N s D I el e A 2 ang
Dossiers des Marchés de construction et de répa.ra.f.ion rela.t.ifs au matériel moteur E . Etats de renumérotatioq du matériel ..... S P R R e R e T o e 3 1 an ‘
et roulant et d‘acqmsifmn dgc mogizllie;! etdd'ouﬁilaga (2). éﬂ lest h::;nfrvém fians ; Livrets horaires et roulements de machines et de personnel ..................... 5 ans
limite de temps un tableau récapitula onnant par année, la es us- ; i i e _
triels, lo volume e travail effectué cf 1es prix correspondants) ............... i 1 S ench A o i o owdves e serles s
Dossiers de correspondance de détail de gestion des marchés de réparation du Etats concernant les parcours et le réndement du matériel moteur .............. 5 gns
3126401 10 LY IS S S IR st 5 o 4 Lrtine R e T O TR TP «essesss | 5 ans (aprés la fin du marché) .
- . 90 ans s Statistiques et graphiques concernant I'activité des services (effectifs, parcours, 4 4
Marchés d'armement .......... PRSP e o S AT R W W U3 w165 470 04 eevscwn o 6 IR L s o S RS S e et e e {llimitée
2 Programmes de construction et de réparation du matériel : _
Affaires militaires : ~ 5 2 fﬁ Construction de matériel (préparation des programmes) ............... Ty f 10 ans
Lot : : 10 is 15 Heouidatige : Programmes semestriels et annuels de réparation du matériel .................. Aillimitée .
Mobilisation industrielle ....... B B TN s e O A R ) R e Ve ax:isu (;lparnsingusltg?;l)a {Les étuges de détal) pour la pr éparatlon des programmes de réparation ne sont
. ; copservés que 2 ans.)
Coﬂsignes diverses ..sssaieses shsbeenessssannany I a ns ity S aiuaisa s s s e eanas seeen 2 daén?eégp;.?;i:c?tizﬂ?n ' Etats et relevés cUncemant les réparatlons immobilisations et entretien des BnngS
. (Toutefois, des -exceptions el G I R e (e S e ey L S N 10 ans
peuvent étre faites par cas (Les résumés statistiques et les graphiques tirés des renseignements des docu-
d'eSpéce. Les documents se ments ci-contre sont conservés indéfiniment.) -
rapportant aux hostilités | Renseignements généraux sur les parcours entre réparations, les cycles de |
| 3 seront conservés jusqu'aj réparations .............. TR e e e I O O R R e A e e SRR 30 ans
) b : nouvel avis), |
@ (1) Les délais de- conservation seront plus étendus s'il s ’aglt, de documents des années 1935 et 1938.
& (1) La durée de conservation des marchés originaux est illimitée. . (2) Lorsqu'il s’agit de statistiques & ca.ractara annuel le délai indigué s’entend « n » années ou « n » mols aprés l'année révolue |
# (2) Marchés eux-mémes et correspondance de principe, revisions de prix, avenants, clauses interprétatives, etc... Lorsqu'il ilt“- de dossiers le délai mentionné s’entend « n » années ou « n » mois aprés la cloture du dossier.




NOMENCLATURE DES DOCUMENTS
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P

Correspondance de détail réglant les entrées et les sorties de réparation dans les
Etablissements S.N.C.F. et ILP. ...ccoviiinievinnananns s s sy s e s s s

Renseignements sur travaux exécutés -éu, cwrs‘ges réparations faites dans les
Ateliers — Relevés des réparations individuelles — Croquis et descriptions de
trayaux spéciaux .............. s ve s A v o R e R R R TR

Devis préalables 4 1'exécution des travaux ........... e T T R

Documentation technique des Services intérieurs .des grands ateliers (fiches de
fabrication, de réparation, d’études de temps, d'instructions, relevés de chro-
nométrages, plans de’ fabrication ...... s i ey e 3 B S o e e a

Rapports de visites d'usines ....... e essiaiasaanan
Tarifstemps LP. (exemplaire-type) et études de coefficients d'équivalence des

farifs LP. ..coocifieas. e i A e TR S A I I S
Etats mensuels résultant de l'activité du service des méthodes (Ateliers) .......
Fiches de changement de procédé-de fabrication (Ateliers) ..... S R R e ek
Statistiques résumées de production des Etablissements (en quantité et en délais

d’immobilisation) ..... e S R S e e P e PR
Statistiques du matériel immobilisé 0u TEPATE ........coviiiiiiiiiiiiiniiiainies

(On conserve : 2 ans les éléments ayant servi a 1'établissement des statistiques;
5 ans les graphiques tirés de ces statistiques.)

" Etudes diverses (réparation du matériel moteur ou roulant) ....................

Etudes de matériel (matériel nouvean, transformationou modification de maté-

riel eXistant) ........ e s SolrEey A el Er s e
Statistiques d'incidents (frein, bojtes, chauffage, éclairage) et d'accidents de cir-
CIISIION 3 /S5y s ey A e PSP R e SO I K I RS Aliee s e S s s

Dossiers telatifs & ces incidents (4 1'exception de certains dossiers d'incidents ou
d’accidents qui, soit par leur intérét, soit par leur gravité, méritent d'étre
conservés plus 1ongtemps) ....cveeeieiiiiiiiiaiaiiiiiiornarreraiarisaaranans

Dossiers des essais importants sur le matériel moteur et roulant. Toutes fiches
d’essais. (On conserve indéfiniment un exemplaire du programme et le rap-
port définitif. Les-autres documents ne sont conservés gue 5 ans. La corres-
pondance de détail n'est conservée qu'un an apres 'achévement de 1'essai) ....

Essais de matidres :
aprés rapport définitif favorable Sl L e S R TSI
aprés rapport définitit défavorable B P P PRPRPR PP
Programmes d'approvisionnements et correspondance de détail y relative ......

Etats et relevés concernant 1'approvisionnement, la réparfition, la distribution,
la consommation ef les stocks de combustibles (solides et liquides) ..........

(Les résumés statistiques et les graphiques tirés des renseignements des docu-
ments ci-contre sont conservés indéfiniment.)

Etats intéressant les Magasins Généraux :
Réceptions litigieuses (correspondance) ............. Py e e &

Etats relatifs a la récupération et l'utilisation des scories, fraisil, coke de
0T T S e R B S R P P Uhea sy s e

‘Etats concernant les préts et location de matériel .............. A I T T S R

Relevés concernant le matériel loué a la DR, ........... e SRS e A A

s

2 ans*®

10 ans

1 an (aprés exécution des
travaux ou décision de non
exécution).

2 ans (aprés cessation
de validité)

5 ans

“ illimitée
2 ans
2 ans

illimitée
illimitée

4 déterminer par cas, suivant
I'importance de 1'études La
correspondance de détail
n'est conservée qu'un an
apre l'achévement e
1'étude.

illimitée

illimitée

1 an aprés l'incident

illimitée

10 ans
2 ans
2 ans

-
2 ans
-

5 ans |
2 ans
5 ans (aprés la restitution

du matériel econsidéré)

4 conserver
jusqu'a nouvel avie

-

s C O

s e
IGHZ3
veuwe
{ - NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION.
. Wagons et containers des particuliers.:
Immatriculations et réimmatrieulations ......... g o R R R g ans
Modiflcations au MAETIE] ......i.e.seaesssssssnsnsssasassasesssnsasssssstonsassns Délais suivant 1'importance
: - des modifications
Litiges divers .........c..cooviiiinniaiann, SR s e s i v ia o wois s leg s e e ae 10 ans
Entretien du matériel (R.E.V., etc.), dossiers générauX ..........ocouveevevncenns 10 ans .
Affaires internationales concernant le matériel roulant :
Revision et interprétation du R.I.C. et du R.LV. (piéces de principe) ..o.oaeies illimitée
Facturation d'avaries ........... e s e e e W Chdele s E e et b eauls e 1 an
Litiges illimitée
Mobilier et outillage : ’ ‘ . , .
Etats concernant les machines-outils, -engins de manutention et installations
divVerses ... Gesvennasas = B R At a ] s et a4 3 A AN R N S § KA sasans 10 ans
¢ 3° — DOCUMENTS COMPTABLES
1° — Prix de revient : =
Décompte de prix de revient (piéces comptables) ........coooiiiiiiiiiiiiaiane. Mémes délais

Dossiers-de prix de¢ revient comprenant toutes piéces ou eopies de pitees permet-
tant de justifier le montant du prix de-revient (bons de demande, bons de
travail, hons de matiéres, bons de versement, factures prises en charge par
l'établissement, avis d'expédition, etc., et, le cas échéant, correspondance 8'y
rattachant) concernant : :

a) les travaux ou fournitures pour le compte de tiers ......................

b) les trayaux ou fournitures pour les autres Régions et les autres Services

de 1a RégioN ............ 0 ccociiinvrnnnnnisnasnnnnnans Panp et & o e R |

¢) les travaux ou fournitures faits par un établissement MT pour un autre

établissement ou service ............ T T TR s ST A s ot SV = 7

d) les travaux de réparation de matériel ...............coviiiiiiiiiiiiiien
L 3 .

e) les travaux exécutés au compte de premier établissement ................

) les travaux ou fournitures rélatits aux dommages de guerre — prestations

2° — Facturation :

Factures provenant de l'extérieur, y compris correspondance, certifications, fiches
de réglement et relevés s'y rattachant ............. seesaskasasasiriesassasssans

Bons de paiement et piéces AnNeXes ............c.ciiicaiiiiiiiiiiieiaiiiiaains a
Bons de paiement. (souches des CATNEtS) .............c..oeeiieieiiiniiaiiianins
Factures de 1'Imdustrie Privée pour réparation de matériel, y compris annexes
~ prescrites par la N.T. 146 D e e essraeeserinieniiaes T

que pour les dossiers

30 ans (délai légal)

en principe 5 ans
(En raison de l'approbation
des comptes par le Controle.
Financier),

3 ans
Délais variables suivant 1'im-
portance de I'opération exé-
cutée. (Voir en fin d'an-
nexe.) ;

10 ans (aprés terminaison
des travaux)

A4 conserver
jusqu'a nouvel avis

30 ans (délai 1égal)
30 ans
3 ans

30 ans (délai légal) J |
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NN : NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

”

"DUREE DE CONSERVATION

Livres d'enregistrement des mandats de paiement ....... Faeveas o v s Wy

Copies des factures adressées aux tiers y compris les correspondances s'y ratta-
chant et les piéces justificatives du montant des factures (prix de revient)....

Copies des mémon'es établis au titre de :
a) dommages de guerre) avec toutes les pidces justificatives s’y rattachant

° b) prestations (prix de revient) ..... RRE L2 0 s L e
Factures: et/ copies des factures de relation i il ceisiisiorinosaesnaiosnasiinees
Ventes de matériel ............. P I o B Il B £ L i e ] o M § T

- - L} - N
Correspondances relatives aux ventes de vieilles matiéres .................... e

Caisse de régie (pitces et livres de CRISSE) .....veveeveevirenessnniennnas A

3° — %mptahlllté des dépenses d’Exploitation :

Comptes rendus main-d'ceuvre des établissements (Ateliers, E ntretlens Depbtp,
Chantlers a combustibles, Magasins) et des Services RégionauX ..............

éomptes rendus matiéres des établissements (ou relevés en tenant lieu lam[ue
la valorisation des bons de sortie est centralisée) et des Servifes Régionaux..

Piéces comptables, annexes des comptes rendus (relevés de factures, balances
mensuelles (copies) — mains-courantes, situations des combustibles, étiquettes
" des! magasins, récapitidations € S N Bt ) o el e g it 50 4 s+ oa waisine

Journal — Grand Livre (fournisseurs et Services Régionaux WEES o
Livres el ‘journaux aUXiHaires e s iwnveees Suh cutseme it s’ s Loy AT o R RS

Etats concernant la liquidation des écritures de fin d’année ............covuvns ifida

- Etats et relevés des dépenses pour établir et suivre les prévisions budgétaues

Justifications et vérifications des soldes (coples) ............ B R e e e s b ;

Relevés mensuels des dépenses approchées du chapitre ITI ............. e e
Situations mensuelles des dépenses du chapitre III ................... P

4° — Compte de premier établissement :
Avant-projets demandes de crédits, autorisations ministérielles, relevés de
dépenses ................... T A e A s e L e ;A
Situation de fin d’exercice ...... S Y T Y A L TSP Kh i e :

Livres d'inventaire du matériel roulant ..... e e D Y S I e S i O peel
BV Lde déoBnenmd I akariel St i U, e s e e b e e

5° — Gomptabilité de gestion :

Etats statistiques prescrits par les Notices Techniques 26 T, 40 T, 43 T ..........
Tous graphiques de gestion ayanf un intérét rétrospectif ........ R RS

" Graphiques des soldes des comptes ........ AT o T S G S e

30 ans (délai 1égal)

30 ans (délai légal)

VA. gonserver
jusqu’a nouvel avis
En prineipe 5 ans. (En rai-
son de l'approbation des
comptes par le Contrdle

~ Finangier).

10 ans

2 ans aprés vente effective
ou fin des marchés

10 ans

En principe 5 ans. (En rai-
son de l'approbation des
comptes par le Controle
Financier).

En" principe 5 ans. (En rai-
son de l’approbation des
comptes par le Controle
Financier).

5 ans (en raison de l'appro-
bation des-comptes par le
Contréle Financier).

illimitée
illimitée
1 an
En principe 15 ans
- 10 ans
1 an
3 ans

10 ans (aprés terminaison
des travaux)

5 ans (en raison de l'appro-
bation des comptes par le
Contrdle Financier).

. illimitée -
5 ans

DUREE DE OONSEHVATION. DES DOCUMENTS

RELATIFS A LETABLISSEMENT DES PRIX DE REVIENT DE REPARATION

DU MATERIEL

OPERATION '
MATERIEL plft e DUREE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS
o G.R. jusqu’au 1° levage (1).
Michities Levage jusqu'a l'opération périodique suivante (levage ou, le cas échéant, GR) (1).
et A
jusgqu’au prochain levage ou G.R.
Tenders Entretien courant
2 # (1) En conséquence, lei; dossiers des ‘P. de R. des G: R. et des levages sont conservés 3 ans,
RG. jusqu'a la R.I. suivante, c-est-a-dire :*
o voitures & bogies ............ i AT ey ST e ava 2 .ans
= voitures & essieux mdependants ........... e T 4 ans
R R U s e A YR R e N Pae i L e 3 ans
Voitures
: R.IL ‘| jusqu'ad la R.I. suivante ou, le cas échéant, la R.G. méme délais que ci-dessus.
€
r ons. Tl GE. ;
R 9 ; six mois aprés la terminaison des travaux.
RE.V. | :
Réparation a conserver comme celui de 1'opération pérliodique a laquelle elle est assimi-
accidentelle lable par l'importance des travaux effectués.
REV-2 et g 3 , ”
' jusqu'aux REV-& et REV-2 suivantes, ¢’est-a-dire 6 ans.
REV-4 A
’ REV-1 ; [
Matériel P.V. } six mois aprés la terminaison des travaux.
REV-3 -
Bébaration 4 conserver comme celui de 'opération périodique & laquelle elle est assimi-
accidentelle | lable par l'imporfance des travaux effectués.
| 80/W. 58.636. Paris, Imprimerie administrative Centrale, 8, rue do Furstenberg. (2396) - Marchié 201,

oy e o - b .




—
J 3@1 a

A Q“ ] &

2 '_ ] I :
IG¥i3e|

ANNEXE N 7 °

DISTRIBUTION

AUX

DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES

L AﬁHONDISSEMENTS DU MATERIEL ET DE LA TRACTION °

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

1° — DOCUMENTS ADMINISTRATIFS
Revue de presse, journaux divers R e | e e e i S TR S b
Personnel :

Dossiers des agents ayant quitté la S.N.C.F. et documentation permanente indi-
viduelle les concernant

(Le dossier individuel est 1'objet d’expurgations périodiques pendant la période
d'activité de son titulaire, suivant des instructions de détail données par le
Service Central du Personnel .)

Dossier médical (sous-dossier inclus dans le dossier individuel)

Dossier accident de travail y compris le duplicata de déclaration d'accident de
travail

Bordereau confirmation — CommiSsionnement ..........oooevesereesnnnnnnn... G
Bordereau promotion — Mutations ......... S Siee slaiaia s VSl o i, LA R R N
Fiches signalétiques d’aptitude ........... RO LR R R e AN A S e
Liste et tableaux Wabelimte’. s P ImENs s d M e

Procés-verbaux d'examen des notes d'aptitude et des tableaux de classement

merite: oo cineants e s A A Wy AN T R R R I SR il .
Bordereau de déclenchement d'échelonS .............oeeveeiteoisssiisinnnnl,
Fiches primes de fin d’année — Bonification d’ancienneté, bordereau d'attribu-

A Te) U0 LT Uar e i 50n) k. pemeiies SRS L L S R R R AR AR R ST A S iale
Bordereau des cessations de fonctions ................ooovinnnennsnnnn., el
Liste des agents proposés pour la Médaille d’honneur des Chemins de fer ....%...
Facilités de circulation (fitres permanents et gouches des autres titres) ........ ay

Liiste-des alectetrs . woit o it i sy
Relevés des votes émis .......... Y I O E R T o

Liste Ges dalemItr /5. ool s T i s e el e e

Délégués du Per- | Procés-verbaux des Commissions de dépouillement des votes

sonmel ............ Procés-verbaux des réunions périodiques ....

(Les P.V. des réunions périodiques auprés du Directeur

Général et du Directeur Général Adjoint, sont conservés’

pendant 10 ans.)

Dossiers de ces réunions
Etat de solde du personnel — Attachement
Contréle de solde ..... :
Etats d’indemnité de déplacement ..................ooooeeeien. .. e O
Etats de paiement de primes de fin d’années
Feuille de présence
Délégation de solde

Piéces concernant les retenues pour opposition sur les traitéments et salaires. ...

1 mois

10 ans

5 ans
2 ans

5 ans
2 ans

a4 détruire une fois
les médailles accordées

1 an
1 an
1 an ;

Tout le temps
de leur mandat + 2 ans

1 an
5 ans

1 an
b ans
5 ans
1 an
5 ans
1 an
5 ans >
30 ans







NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION |

30 — DOGUMENTS COMPTABLES

Prix de revient : -
Décompte de prix de revient (piéces comptables)

L R S )

Dossiers de prix de revient comprenant toutes piéces ou*copies de piéces per-
mettant de justifier le montant du prix de revient (bons de demande, bons de

- travail, bons de matiéres, bons de versement, factures prises en charge par
létablissement avis d'expéditions, etc. o et le cas échéant correspondance 8'y
rattachant) concernant

a) les travaux ou fournitures pour le compte de tiers .........oeeveneennn.. 5
b) les travaux ou fournitures pour les autres Régmns et les autres Services
de la Réglon Sioiaaiay Eise meR R G o Fie T

\

c) les travaux ou fournitures faits par un établissement MT pour un autre

SERBHISSEMIONE 60 SETVEER wi ek oo s so/ohuie ta B e sss Dol e pa e e
d) les travaux de réparation de matériel ................coivnniniinn.
; e) les travaux exécutés au compte de premler établissement .........

f) les travaux ou fournitures relatifs. aux dommages de guerre — Prestations

\

29 — Facturation :

Bons de paiement (spuches des carnets) ................ Wy Bey ot e, o
Ventes de matériel

Caisse de régie (piéces et livres de caisse)

3¢ — co_mptabilité des dépenses d’exploitation :

Piéces comptables, annexes des comptes rendus (relevés de.factures, balances
» mensuelles (copies), mains-courantes, situations des combustibles, étiquettes
- des. magasins, récapitulation G.S.M., etc.) s b Wl S b e e e e s

~—

4° — Gomptabilité de gestion :
Etats statistiques prescrits par les Notices Techniques 26 T, 40 T, 43 T.
Tous graphiques de gestion ayant un intérét rétroﬂpechf .................... 2
Graphiques des soldes des camptes

Mémes délais
que pour les dossiers

30 ans (délai légal)

‘En principe 5 ans. (En rai-
son de l'approbation des
comptes par- le Contrdls
Financier).

3 ans

Délais variables suivant I'im-
portance de 'opération exé-
cutée. (Voir en fin d'an-

- nexe),

10 ans (aprés terminaison
des travaux)

& conserver
-jusqu’a nouvel avis

3 ans
10 ans

2 ans aprés vente effective
ou fin des marchés

10 ans

5 ans (en raison de l'appro-
bation des comptes par le
Contréle Financier), '

illimitée
illimitée
3 "ans
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'ANNEXE N’ 7°

DISTRIBUTION

I'!."Z . DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES
11419 i 3
21 425 L.~ AUX : , ,
29 -31-32 e :
N-0 -4 ETABLISSEMENTS DU MATERIEL ET DE LA TRACTION
xl .
NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
1° — DOCUMENTS ADMINISTRATIFS
Revue de presse, journaux diVEIS .......eecesesssececes e s NS T e 1 mois
Personnel : ‘
Dossiers des agents ayant quitté la S.N.C.F. et documentation permanente indi-
viduelle les concernant. (Le dossier individuel est l'objet d’expurgations pério-
diques pendant la période d’activité de son titulaire, suivant des instructions
de détail données par le Service Central du Personnel) ....... A 10 ans
Dossiers médieal (sous-dossier inclus dans le dossier individuel) .............. 10 ans
Dossier accident de travail y compris le duplicata de déclaration d’accidents de
IPAVAIL ooueivieh nsnrabs s b iE e Mo iite JEEL o S o a8 ies Lo Rt e 10 ans
Bordereau confirmation — Commissionnemenfc ............................ ey 2 ans
Bordereau promotion — Mutations ..........cvivivviiniiininain, e St e b 2 ans
Fiches signalétiques d’aptitude ..............cccivvieenennns PN e g St 5 ans
[ R Y T T s S A Lot TN U e e P S (O VRS SIS ; 5 ans
Procds-verbaux d'examen des notes d'aptitude et des tableaux de classement
mérite ........ s e s s S P o S E L A DN Y e R PV e 5 ans
Bordereau de déclenchement d'échelons ......cc.veiicieiiviiiaieionaesnnasasnsaes 2 ans
Fiches primes de fin d’année — ‘Bonification d’ancienneté, bordereau d'a.ttnbu—
tion des ChEYIONS .......couiivviniiniiiiiiiiiniiiiiiniriiiiia ot 5 ans
Bordereau des cessations de fonctmns ........................................... 2 ans
Liste des agents proposés pour la Médaille d'honneur des chemins de fer ........ 3 détruire une fois
. les Médailles accordées
Facilités de circulation (titres permanents et souches des aufres tltres) ........ o 1 an
R T T e RO S R SO 1 an
Relevés des votes émis ,................. NN SR R L 1 an
Liste des délégués ....... B o s A R e e e Tout le temps

Délégués du per- | Procés-verbaux des Commissions de dépouillement des votes
sonnel ......... ﬁ Procés-verbaux des réunions périodiques ................. :

; (Les P.V. des réunions périodiques auprés du Directeur
Général et du Directeur Général Adjoint, sont conservés
“pendant 10 ans.)

; DOASIer GR COS TOMTIONS 20 oiss v tss s ais dls s iaias 40b s alb s ace misin's sish b0
Etats de solde du personnel-attachement ....................... R e e
B TR SN CE N S RS R S e N R e e Fhbaia
Hinta oy aranits o dODIRCEIIBIIE . i hlis sl ola sl e s e 6y hb M e et etk arst e BtNa S
Etats' de palement de primes de fin d’'années .........cciieviiriciiiinainiacnrinns
" Feuille de B e S S r ety by sy sia kS Ak R s A m e P e
S SRRt IOR L AL EABTHOLM 14 S e e TR AT o s Ty o b aaie e iy e s SR ORI
_ Pigces concernant les retenues pour opposition sur les traitements et salaires ....

de leur. mandat + 2 ans
1 an
5 ans

1 an
5 ans
5 ans
1 an
5 ans
1 an
5 ans
30 ans




NOMENCLAfURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

Marchés et commandes (1) :
Dossiers de correspondance de détail de gestion des marchés.de réparation du

Affaires militaires :
D T R ST T R e R R P A BN e o o L TSR Sl

2° — DOCUMENTS TECHNIQUES (2)

Effectifs de personnel : .
Etats des effectifs existants (renseignements fournis par les Régions) ..........
Statistiques périodiques d’effectifs existants (3) ................c.covvineeeennnn..

Statistiques générales des primes de production et de direction (Primes de gestion
du personnel dirigeant, de rendement du personnel d'exécution, primes de
LRGSR VRGeS e e e L e o s

Organisation des Ateliers — Correspondances de prineipe fixant les attributions,
les responsabilités et 1'organisation des Services. (La correspondance et les
consignes de détail ne sont conservées que 2 ans aprés cessation de validité) ...

Etats concernant l'utilisation et le rendement des différentes catégories de per-
sonnel. (Feuilles de service, graphiques des agents de conduite, relevés des
deérogationsrete. ) il it o e e N it A i S o e oS

Matériel moteur et roulant — Effectifs — Parcours :

Etats et rélevés concernant les effectifs de machines a vapeur, locomotives élec-
trigques: ot antorallge v ot src i M S i LR S e

Statistiques et graphiques concernant l'activité des Services- (effectifs, parcours,
2enaemont, BN e it s ek Lot AR S T R O R e T e
Programmes de construction et de réparation du matériel :

Etats et relevés concernant les réparations, immobilisations et entretien des
engins moteurd de totle BaEIre il or . Taa s st e s e sy e L s e s e

(Les résumés statistiques et les graphiques tirés des renseignements des docu-
ments ci-contre sont conservé indéfiniment. )"

Renseignements généraux sur les parcours entre réparations, les cycles de répa-
e RSO ) i b b R P T A e S

Correspondance de détail réglant les entrées et les sorties de réparation dans
168 EARDISARIERE SN.CH. 08 L. o0 e iaslei i iiesinndonssasssins

G T e R S e T 1)1 4Pk G e R o Lo S A :

Etats numériques du parc (état.anmuel) ..................ouness il S,
Eiats de modiRenbion QU BTt e e o o bl oy oo s et b e i T s '
Hiaty de renumérotetion au mnabbriol b .o i o v i e A
Livrets horaires et roulements de machines et de personnel ....................
Bulletins de traction et de manceuvres — Feuilles de marche, ordres de service |
concernant la circulation des trains et des machines ..............ovveennnrnns
Etats concernant les parcours et le rendement du matériel OO . s e
Diagrammes des indicateurs de vitesse ......... S e e T s S

€ (1) La Qurée de conservation des marchés originaux est illimitée.

@ (2) Les d€lais de conservation seront plus étendus s'il s'agit de documents des années 1935 et 1938.

@ (3) Lorsqu’il s'agit de statistiques & caractdre annuel le délal indiqué s'entend « n » années ou « n » mofs aprés I'année révolue.
Lorsqu'll s'agit. de dosslers ls délal mentionné s’entend « n » années -ou « n » mois aprés la cloture du dossier.

5 ans (aprés la fin du marché)

2 ans (aprés cessation de leur
application), (Toutefois des
exceptions peuvent  &ire
faites par cas d’espéce. Les
documents se rapportant
aux hostilités seront conser-
vés jusqu'd nouvel avis).

2 ans
illimitée

illimitée
1 an

10 ans

2 ans

10 ans
illimitée
© 2,ans

1 an

2 ans

1 an
5 ans
2 ans

illimitée
10 ans

30 ans

2 ans

(1652 30]

NOMEN_GLATUI'!! DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

Renseignements sur travaux exécutés au cours des réparations faites dans les
Ateliers — Relevés des réparations individuelles — Croquis et descriptions de
fravanux SpasIANX: ., i i o e viee s e e i A L PP IO T P

Devis préalables & I'exécution des travaUX ........ccocevinnnnnenenennnnnnieeseeros

-

Documentation technique des Services intérieurs des grands ateliers (fiches de
fabrication, de réparation, d’études de temps, d'instructions, relevés de chrono-
métrages, plans de fabrication) .........,.........eevennns. T Woia e i g5 siaik w iy aluias

Rapronti vl visllon: Qe o it s e e i e i
Etats mensuels résultant de I'activité du Service des méthodes (Ateliers) ........
Fiches de changement de procédé de fabrication (ATEHer) i s

Statistiques résumées de production des Etablissements (en que‘mtité et en délais
ST e e R e <o e R U S St

Statistiques du matériel immobilisé ou réparé .................o.... e

(On conserve: 2 ans les éléments ayant servi & 1'établissement des statistiques;
5 ans les graphiques tirés de ces statistiques.)

Etudes diverses (réparation du matériel moteur ou rodlant) il ity

*

Dossiers relatifs aux incidents (freins, boites, chauffage, éclairage et aux acci-
dents de circulation. A I'exception de certains dossiers d'incidents ou d’accidents
qui, soit par leur intérdt, soit par leur gravité, méritent d’étre conservés plus
0T L R I i L R R R s SR R £ A .

Programme d'approvisionnements et correspondance de détail y relative ..oas

Etats et relevés concernant I'approvisionnement, la répartition, dlv_g,adistri.bution,
la consommation et les stocks de combustibles (solides et liquides). (Les résu-
més statistiques et les graphiques tirés des renseignements des documents
ci-contre sont conservés Indéfiniment) .............ieeeeiiereiiinnnnnrriinnno..

Etais intéressant les Magasins Généraux :

Richen 8o SO0 .l isins e cr i e e e T e e e T T T A
Fiches de réapprovisionnement .......... e D ey A e e e
Fiches d'alerte ......... o alea SR Ay A B e IO e P P e e g
Fiches de pénurie ........... v SR Ch e e, Sia s e 2 s =
Bons de commande des établissements aux Magasins ..... O e
Bons de commande des Magasins aux Ateliers .......... S Cvasd
Avis d'expédition des bons de demandes ...... Tooaearer A s e %
Bulletins, feuilles, avis d’eXpéAition ..........cvoveeeeiveeernnsenss LioeNemT
EHOTeR: ot e o P S TR B e e 4 T e e g e wF e aas .
Bons d'entrée des pitces .......... S A s BN Ps vt s S i e s
Bons de sortie des pidces ........ St ey Far g el
Réceptions litigieuses (correspondance) ............. I Ak N e v
Etats relatifs & la récupération et l'utilisation des scories, fraisil, coke de
piguage.ete. Ll i e ik A K e R iy A A e
Etats concernant les préts et location de matériel .:v......oouvennn.n.... Feduy
Relevés concernant le matériel loué & la D.R. .......... e e AR U S e

Wagons et containers des particuliers : x ‘
Immatriculations et réimmatriculations Sreaweiisraasaina o eenieas o s s g e e

= R 2 ans

10 ans

1 an (aprés exécution des tra-
vaux ou décision de non
exécution),

2 ans (aprés cessation
de validité)
5 ans
2 ans
2 ans

illimitée
illimitée

A déterminer par cas, suivant
I'importance de I'étude.
La correspondance de dé-
tail n’est conservée qu'un
an aprés l'achévement de
I'étude,.

1 en (aprés l'incident)
2 ansg

b ans
5 ans
6 mois
6 mois
2 ans
5 ans
3 ans
3 ans
5 ans
3 ans
3 ans
5 ans

2 ans

5 ans (aprés la restitution
du matériel considéré)

A conserver
' jusqu’a nouvel avis

3 ans




=

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

Hr

Modifications: au matériol, . .. .. .o e 5 VLR IeTENE L Gt s oMb b v oo

Entretien du matériel (REV, etc.) dossiers généraux ..............ccvvvveivnnnes

Affaires, internationales concernant le matériel roulant : :
Facturation d’avaries ........ e T N

Mobilier et outillage : :

Etats concernant les machines-outils, engiﬁs de manutention et installations |.

R o ) e e s e s e e S o R e AN SN B

3° — DOCUMENTS COMPTABLES

1° — Prix de revient :
Décompte de prix de revient (pi2ces comptableﬂ') ................................

Dossiers de prix de revient comprenant toutes pitces ou copies de pidces permet-
tant de justifier le montant du prix de revient (bons de demande, bons de
travail, bons de matiéres, bons de versement, factures prises en charge par
I'établissement, avis d'expédition, etc., et, le cas échéant, correspondance s'y
rattachant) concernant :

a) les travaux ou fournitures pou?‘ls L ED TR Dl et e R LR St

b) les travaux ou fournitures pour les autres Régions et les autres Services
R T T T R R e i o P e e O R~ ST B A

© ¢) les travaux ou fournitures faits par un établissement MT pour un autre
Grablisgamont U BEerWIB o dt S s B s o v v s dn v e an s e bk e e e AT

e) les travaux exécutés au compte de premier établissement ................

f) les travaux ou fournitures relatifs aux dommages de guerre — Prestations

.2° — Facturation :
Duplicata et triplicata .des factures (..o ool v ittt v iiarinvsans :
Bons de paiement (souches des carnetsS) ........c...vivvereioiireiinsiassieannnss
NVantes lde materiel i il i S i Tk A e e e R e S L
Correspondances relatives aux ventes de vieilles.matidres .................. Ve

Caisse de régie (pitces et livres de calsse) ...ccvciuiiineidiiiennnnss e R

3° — Comptabilité des dépenses-d’exploitation :

Piéces comptables, annexes des comptes rendus (relevés de factures, balances
mensuelles (copies), mains-courantes, situations des combustibles, étiquettes
des ‘magasins,. réeapitulationd . CSM, ele.) ......uveieenciveiasnensibasssssennsss

4° — Compte de premier établissement : ‘
Livres-diinventaiven'da materiel Bventorif .. ... ... i ssesbesiess uassesspesss

5° — Comptabilité de gestion :

Etats statistiques prescrits par les Notices Techniques 26 T, 40 T, 43 T ..........
Tous graphiques de gestion ayant un intérét rétrospectif ..........c..........ei,
Graphiquestides soldes /das: compPlos: < Tl vese coakis o piirnsminyssasssieCisbita

Délais suivant l'importance
des modifications

10 ans |

1 an

10 ans

Mé&mes délais
que pour les dossiers

30 ans (délai légal)

En principe 5 ans. (En ral-
son de I'approbation des
comptes par le Controle
Financier),

3 ans

Délais variables suivant 1'im-
portance de 'opération exé-
cutée. (Voir en fin d'an-
nexe),

10 ans (aprds terminaison
des travaux)

A conserver
jusqu’'a nouvel avis

2 ans
3 ans
10 ans

2 ans aprés vente effective
ou fin des marchés

10 ans

5 uaﬁs. (En raison de l'appro-
bation des comptes par le
Controle Financier).

illimitée
illimitée

illimitée
3 ans




TER

DUREE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS

RELATIFS A LETABLISSEMENT DES PRIX DE REVIENT DE REPARATION

DU MATERIEL

MATERIEL o;i:gﬂgo;: DUREE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS
Machines G.R. jusqu’au 1° levage (1).
et Levage jusqu’a l'opération périodique suivante (levage ou, le cas échéant, GR) (1).
R.L = - :
Tendbes E jusqu’au prochain levage ou G.R.
Entretien courant
@ (1) En conséquence, les dossiers des P. de R. des Q. R. et des levages sont conservés 3 ans.
R.G. jusqu’'a la R.I. suivante, c’est-d-dire :
YOIUTres & DOZien wii vivanrastasiansbissnntriastaiiants 2 ans
Voltiizes voitures & essieux indépendants ...........coveevieens 4 ans
LOUREONE G Vi o aiovivesimisasiis vias e s 5o daiaan At Sy 3 ans
et I jusqu’a la R.I. suivante ou, le cas échéant, la R.G. méme délais que ci-dessus.
8ix mois aprés la terminaison des travaux.
Fourgons G.V. R.E.V.
Réparation a conserver comme celui de I'opération périodique & laquelle elle est assimi-
ateidentelia lable par l'importance des travaux effectués.
REV-2 et
Jusqu'aux REV-4 et REV-2 suivantes, c'est-d-dire 6 ans.
REV-4 }
. REV-1 : : s
Matériel P.V. Six mois aprés la terminaison des travaux.
REV-3
Réparation A conserver comme celui de 1'opération périodique & laquelle elle est assimi-
accidentelle lable par I'importance des travaux effectués,

80/W. 58.638. — Parls, Imprimerie administrative COentrale, 8, rue de Furstenberg. ‘239'8) = Marché 201
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ANNEXE N 84 —

DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES
AU .

SERVICE CENTRAL DES INSTALLATIONS FIXES PRRES

ET AUX :

SERVICES REGIONAUX DE LA VOIE ET DES BATIMENTS ©

Ohservations générales — Pour l'application de 1'article 2 de cette Instruction Générale, on prendra pour origi e
du délai des projets réalisés, la réception définitive; pour les projets sans suite, le moment ot 1'on renonce au p‘r’o,
pour les essais, la fin de I’essai; pour les pidces périodiques, la fin de I'année, etc.

Les dessins d'exécution sont toujours & conserver.

Les délais ont été fixés dans le cas ol la Région conserve normalement les dossiers au Service Régional. Si des s

piéces, non en double, sont conservées 4 un échelon inférieur, elles doivent étre, au moment de I'expiration 'dli,,_j"
délai de conservation a cet échelon, envoyées & I'échelon supérieur. F .

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
1° — DOCUMENTS ADMINISTRATIFS
\ 3 s
Secrétariat : ‘
« Journal Officiel » (une collection est conservée indéfiniment dans chaque e

Direction régionale) ............. e s AR i h o R R AT N i g ] . y 10 ans :
Journaux et Publications d'intérét général — Revue de la Presse .............. ; 3 mois
Journaux techniques autorisés (« Journée Industrielle », « L'Usine », L 5 ans
Publications techniques autorisées (Génie Civil, Technique des travaux; ete.) s illimitée
Dossiers des Conférences V.B. interréseaux (4 conserver seulement au Service :

Central V) Lo A A o g S A S O e b s dabs s S o - illimitée
Conférences diverses des Services V.B. (Chefs de Service, Entretien, Signalisa-

3157 ¢ T 7 i P S S R e Ul s ey e A e S e iy 15 ans
Statistiqnes ef graphigues GIVers < iis: cives otk e sa s b s s ekt s v a fixer suivant leur intérét
gegistres ok fehes <A enregIstrement . Usih ciis s b s b e o e PRI 30 ans )
Rapports du Conseil d'Administration R O e N R IS R G B ; illimitée il
Rapport sur le fonctionnement des Services ...........oeveevsesrssrsnssononnns o
Instructions non permanentes .... ] telles qu'elles sont définies dans I'Instruc- :

Instructions permanentes ......... : tion 'Générale V.B. — 38 .....vcvncanesss jusqu’a abrogation
Livres 'd’archives (TEDertolre8) —«.i.iusues.iosissbeswsi bnessores oy o e illimitée
L L L R e e e S oo i S S S ) ! 10 ans
Décisions ministérielles ou du contrdle de caractére A R S illimitée
Domaine : ; ' : : 1
Permissions de voirie, traversée des voies (électriques, d'eau, de gag) - alaan 5 ans (aprés expirﬁtion)
Alignement, bornage, autorisations et réclamations AIVETREE = T i e er b ei ity illimitée
ConVERRGAEI THANE . ot e s e e e s e ey U B T X IO CICRICN T A 5 ans (aprés expiration ou i
résiliation et réglement |
: définitif), 3
Aliénations de terrains .................. A e srer s p i e, P _ illimitée
Acquisitions de terrains (y compris expropriations) ......... i e y illimitée
&n ‘(‘llgll:.:s délais de conservation des documents et dossiers mis en archives au Service Régional sont les mémes gu'au Ser\mier x

e g




T ]

VIR T (1113

PIl‘DIlIIl'I' ‘ ‘-

Dossier des agents ayant quitté la S.N.C.F. et documentation perms.nente indi-
viduelle R P T GO PR B 250, 05« s wn s g e S

(Le dossiar individuel est 1'objet d‘expurgatxons pérlodlques pendant la périoda
d’activité de son titulaire.)

e R R N S P ) oL e
Dossier d'accident du travail ............... he {35 T SR SRR I  cv
Bordereau de confirmation, de commissionnement ....... P e S :
Bordereau de déclenchement d'6Chelon ............c..cesiessressneonseeionssnnes ;
Bordereau de promotion et de mutation ..... SR ek S Y RS
Bordereau d'attribution de chevron ....... B E o T e s 5
Bordereau de cessation de fonctions ......... s sRRE e S ey Lo s ey
Tableau de service et de roulement .......... B e S =
Etat de dérogations aux régles de travail ..............c... e Tk e SR
Fiches prime de fin d’année et de bonifications d'ancienneté ........ S i

i Notation aptitude et classement mérite (fiches signalétiques, Iistes tableaux rt

“procés-verbaux) ............ i Ao AT S Tyt i) B ey A eis e b o #
Médaille d'honneur des Chemins de fer : ‘
Fiche: individuelle’de ProposItlOn (oo oo et s s ives orion s as s oo S
L
Liste des agents proposés ................. Ty LT A T T S o DR P
- Facilités de circulation ..... F I LA T T e O s Was e T i
Délégués du personnel et délégués & la séeurité : ' 2Lt
Liste des électeurs, relevé des votes émis, procés-verbal de commission de
2 dépouillement dés votes, dossiers des- réumens périodiques (sauf les P.V.
& conserver 5 ans) ......... b Ay DS PY B e RN A e e
~Liste des délégués du personnel ‘._.,.‘.f ..... Solbloatine by v a e e S e s e =2
! -
_ Liste des délégués A la sécurité ..... PRPRITR ey N e b BT T AR
Rapport des délégués techniques d'Arrondissement & la sécurité ............
‘Surggestions G persopnel S0l SNy cri o o iy EARBLAHS L e s
2° — DOCUMENTS TECHNIQUES
Travaux : ~
 Etats de situation des travaux en cours ....... AT s ATy s ey

g ’I‘rnvaux au compte d'établissement

Entrepreneurs agréés ...
Travaux au compte d’exploitation (ex-menus T:E:)

---------------------------
----------------------------------------------

.............................................................

- — 2 —
NénsneLAtunl DES. .n_ogqu_m"ra DUREE DE CONSERVATION
Incendies de proprlétés ﬂwmﬁw , ............................... 10 ans
Occupations temporaires (y c.ompris traversées) ................................. 1 an
- Remise d'installaﬂong (eWm L R R verasauan cees illimitée
Déclamtiona de constructions, démolitions 10 ans

10 ans (aprés cessation
de fonctions)

= 10 ans :
10 ans
5 ans
5 ans
5 ans
5 ans
5 ans
b ans
5 ans
5 ans

5 ans

«+ |5 ans (aprés cessation de

fonetions)

(jusqu'a I'attribution
des médailles)

1 an

"1 an

2 ans (aprés expiration
.de leur mandat)

2 ans (aprés expiration
de leur mandat)

' 2 ans
2 ans

2 ans
(tant que l'entreprise existe)
10 ans :
illimitée
illimitée
30 ans

X
v
el
3
!}
"-«
¥ 4
§
B A
=y =
"
|7,
g~
2 b
i’
3y
5
g

1G53 3e

Deﬁsiers d'avaries ...

_pour les mldents ayant motivé une action judiciaire, I'intervention du Service
t occasionné mort d’homme. nllm.ltéopoﬁrl es acciden

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
Procés-verbaux de réception de travaux ...........ceociinerraieinn, ATy PR e 10 ans
Cahiers des charges- (ﬁ. conserver seulement par subdivxsion spécialisée inté-
resste) v e A P Veesian S T T - illimitée
Essaig vl i o e T R R T G o A R p 10 ans
Projets non réa.lisés B e tiasasiiassssansunesesass R e 30 ans
Projets réalisés B LT PP TR RTRRRTS EEERPPRRREE G AR A TR e R {llimitée
Entretien et Surveillance :
Accidents et incidents d’exploitation (déralllements, tamponnements signalisa-
tion, P. N ele liussei asy T S TR TR e Seesareesaaans ~ 2 ans (1)
Artnenent AaS D R R S 0wt o v s b o s e T s sba R Vi teeidnt 5 %0 ans
Ballastiére (les documents sur la constitution des carriéres et ballastiéres mnt a
conserver Indefiniment) it ittt i i s s e s rans vaaniee 5 ans
Distribution de matidres consommables (pétrole, charbon, essence) .............. 10 ans
Rapports des tournées des Chefs de Section et-Inspecteurs ........... P 1 an
Bituation du matériel :'on!a.nt e e A R Vo g npa e ns e da i . 1 an
Ralentigsements .oyl et te e siiovv . T Tt T G sk & 0w s Al 1 an
Visites périodiques des slgnaux ﬂxes, aiguilles, verrous, appareils de levage
el Vers - L e e e TR | TR Tl R A T R TR T KA D 7 it 2 ans
DOCUMENtS HOTAIFES "~ visusin v dsmmvansine thatussussvin s ssiniant s o sns Vet 1 an
Coﬁsignes diverses ......... RS AT e LB s A A e O R R e R T 2 ans (aprés la date a laquella
s elles cessent d'étre appli-
_ cables),
Documents relatifs 4 la revision et au renauvellement desvoless ..o e 5 ans '
Vitesse des trains ...... i s et e T T AT O o 30 ans
‘Budget de.l'entretien, Budgat du mobilier et de l’outﬂlage ...... S e Ve 54 il 5 ans
Entretien des installations militaires .......... e e e e e e SRS § 5 ans
Dossiers militaires D.R.S. — G.V.C. — P.N, ete. ................. by o A 1 an (aprés cessation
de leur validité)
Circulation des machines lourdes ........ e N R A TRE AN NN 10 ans
" Dossiers des P.N. ......... s S R L i LT e T e o illimitée E
(Les arrétés de classement, approbations ministérielles, fiches et graphiques de
visibilité, renseignements sur les installations et piéces analogues sont seuls a
conserver indéfiniment, ainsi que les documents pouvant fournir des rensei-
gnem!enta statistiques tels que les rapports d’acc1dents)
Entretien des INstallations .......iesiceeesstscssnsesciansonssns Siense pribraaet 5 ans
Rectification des courbes ..........coevvevenss B i i P R 5 ot illimitée
EIEBIEINGAS (31, 15 v o vda b5 w5 e ad e s b d s S e A R e RN A 5 ans ‘
 Programmes annuels de grosses réparations de voies et autres .......... 10 ans .
Inventaires (divers) ............ e e P L T Py S P gl s 10 ans
. Matériel fixe : ]
Dossiers d'étude des"divers matériels y compris les matériels spéciaux illimitée

5 ans

5 ans
v

ia Direction Générale des

ce technigque de
mmvummmﬂanmuumﬂuumw ;










ANNEXE N'8°% ___

DISTRIBUTION

‘vB ' AUX

Observatlons générales — Pour l'application de 1'article 2 de cette Instruction Générale, on prendra pour origine A

N :
DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES

i ~ ARRONDISSEMENTS DE LA VOIE ET DES BATIMENTS

]

du délai des prOJets réalisés, la réception définitive; pour les projets sans suite, le moment ol l'on renonce a.u projet, 3
=

pour les essais, la fin de l'essai; pour les pieces périodlques, la fin de 1’'année, etc.

Les dessins d’exécution sont toujours & conserver.

Les délais ont été fixés dans le cas ou la Région conserve normalement les dossiers au Service Régional. Si

des piéces, non en double, sont conservées & un échelon inférieur, elles doivent étre, au moment de 1'expiration du ,-?‘_’

délai de conservation A cet- échelon, envoyées & 1'échelon supérieur.

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

1° — DOGUMENTS ADMINISTRATIFS

Secrétariat :
Conférences diverses des Services V.B. (Chefs de Service, Entretien, Signalisa—
(1 23 ¢ Pt o i A e K P T R e O S I S T b -
Statistiques et graphiques L i R R AR e et L PR

Registres et fiches d'enregistrement .o i .. il iiiciioiciinonnvecsraessvsnnssnsns
Instructions permanentes ....... r++ | (telles qu'elles sont définies dans 1'Instruc-

Livres d'archives (PEPertollol) Theh me s ciiiuadoans « Foim v aliaivpiaaroin absie nsa-e o o005 b hh
Coples. de glires iy a. i S v e s B R PR
(e e\ 1 E A B e U B ) S e (Yol A (1 S e s el S e e e S S
Journaux et Publications d’intérét général. Revue de la Presse ............ ...

Domaine :
Permissions de voirie, traversées des voies (électriques, d'eau, de gaz) ......... :
Alignement, bornage, autorisations et réclamations diverses ....................

ConveRtiGns, HaUE: o5 T o, o et b e winla ot aleruais o v u/a 050 n 50n o T e BN M R B

Allénationgide: terralngs i Tl i e ato va ca chu d amene s saa s are e A g S
Acquisitions de terrains (y compris expr.oprlations) ...............................
Incendies de propriétés riveraines ..........iecevieenaiinne T A I PO S I
Occupations temporaires (y compris traversées) ....usecccessssicaonsatansiossses
Remise d'installations (cheming, coUTs, elC.)w . iiiisssvesrsasanssenecnsraniasenans

Personnel :

Dossier des agents ayant quitté la S N.CF. et documentation perma.nente indi-
viduella les concernant ......ceeeeveees e T TS R e T

{Le dossier individuel est l‘ob]et d’expurgatmns périodiques pendant la pénode
d’activité de son titulaire: ) :

Dossier médical ..... Pl L S R S M Y A e Co TR Pl T e e h e s
;Dossier d‘accident AT nanaila.t S i et aen
Bprdereau de conﬁrmatlon, de COMMISSIONNEMENt +.vvsruvesnsnsss S B I T 1 S

Instructions non permanentes .... tion Générale V.B. — 3a)....ccnvnneunrns

. 10 ans

(a fixer A chaque échelon
suivant leur intérét)

10 ans

(jusqu'a l'abrogation)
illimitée
10 ans
5 ans
"1 mois

5 ans (aprés expirationj
30 ans

5 ans (aprés expiration ou
résiliation - et réglement
définitif).

30 ans ‘
30 ans J s
10 ans
1 an
30 ans

10 ans (aprés cessation
de fonctions)

10 ans ]
10z anas ol e .
5 ans i




Médaille d’honneur des Chemins de fer :

L

Fiche individuelle de proposition ........... 0 SR e e s G
Liste des agents proposés ................. s in Ce A ’ ............. 2
Facilités de circulation .................... S s s

Délégués du personnel et délégués & la sécurité :

Liste des électeurs, relevé des votes émis, procés-verbal de commission de
dépouillement des votes, dossiers des réunions périodiques (sauf les P.V. a

conserver 5 ans) .............. AR T £ O b A e T A T TR T .
Liste des délégués du personnel .................... ek R e :
Liste des délégués A la sécurité ...... T TR TR PRTE: e d g i A T SRR s
Rapports des délégués techniques d’arrondissement a la sécurité ........... §
: 2° — DOCUMENTS TECHNIQUES
Travaux : A 4 C

Travaux au compte d'établissement ............. Sy o R e S :
Travaux militaires ............... TR Al e anasis s s toanassess N Ay R
Marchés de travaux ........ T e R A i SO
AR == e e D T A e R A e N e
Projets non réalisés ............... R T P T P L
Projets réalisés ......... R A A N R R e TS re T b

Entretien et aurirolllunca H 7 :
Accidents et incidents d'exploitation (déraillements, tamponnements, ‘signalisa-

Pedon, BN RS it N R o e e S R T e T Cereaaaa i
Armement des vOies .............. et s e PV e R
INIETRS T s e S S s O 3 S T A ef e s re T iad .

(Les documents sur la constitution des carridres et ballastidres sont & conserver
indéfiniment. ) :

Distribution de matiéres consommables (pétrole, charban, essence)

Rapports des tournées des Chefs de district, de circonscriptions S.E.S., contrd-
leurs et surveillants techniques, chefs de canton .... :

Situation du matériel roulant de la voie .........

Visites périodiques des signaux fixes, aiguilles, verrous, appareils de levage et
b R e e S

D R R I R I R S

T T R T R R ] seaw

Consignes diverses ........... vessresenisens

5l
f B .'—\
NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
Bordereau de déclenchement d'échelon ....... A e N 5 ans
Bordereau de promotion et de mutation ............coeecneens.n P sois o s ons ‘b ans
Bordereau d'atiribution ‘de ChHavION i e el e s sacansvasnsasnssssnssasssoans -b ans
Bordereau de cessation de fonctions ..........ccceev... cibninene sesneneraieens 5 ans
Tableau de service et de roulEMENt .......c.vveernnveeiosiasessenssnnnns et 5 ans A
" Etat de dérogations aux régles de travail ........... ST i SIET 3 5 ans .
'Fiches prime de fin d'année et de bonifications d’ancienneté ............... 5 ans
Notation aptitude et classement mérite (fiches signalétiques, listes, tableaux et
PEDCBRAPERDRNR) ... . il vt ey T R T s s e $ 5 ans

5 ans (aprés cessation
- de fonctions)

jusqu'a I'attribution
des médailles

1 an

1 an

2 ans (aprds expiration
de leur mandat)

g -z

2 ans

30 ans
30 ans

10 ans (aprés réglement

définitif)
5 ans

certains plans en double pré-
sentant de l'intérét sont A
conserver indéfiniment &

1'Arrondissement.
2 ans 3
20 ans
» b5 ans
5 ans
2 ans }
1 an
2 ans
2 ans (aprés la date & laquelle
elles cessent d'ére appli-

!
!

. Fournisseurs et produits 8gréés .........c.ovvivivrnnsnnes T e S s o

DU T o S (e T e e e S S R T Y o PR T
Commandes exécutées dans les ateliers ..:.. wla b am et T e e W ey Foead
e R e R NN R e T R e N L A T
Etats d'approvisionnements . .......... S e sk T i ;
Badpatides atsllers . ... 7 i aiaes e N P T W o b

Etudes générales :
Budgets : Travaux complémentaires ........... ks sssesakanaasioes el Ga e niy e ae s =
- = Lignes nouvelles .................. GO s ¥n g ainlasasns s yhyie duaTe

B : =
1G% e
NOMENCLATURE DES DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION
Documents relatifs 4 la revision et au renouvellement des voies ............ . v 5 ans
Budget de I'entretien, budget du mobilier et de I'outillage .......... AT e 3 ans
Autorisations de travaux (souches) .......... et iy S e s dn PErRR, 1 an
Entretien des installations militaires ........ PR e, e R 3 ans
. Dossiers militaires D.R.S., G.V.C., PN, e e e e areas B 1 an (aprds cessation
. de leur validité)
Cireation deR  IRaCBINOR: LOUTATE 0.\ oivii s ivssoitrries voanht ey s s ey 5 ans !
Dosalbpl GRS IR RERC 5 - e A e T illimitée
(Les arrétés de classement, approbations ministérielles fiches et graphiques de | * :
visibilité, renseignements sur les installations et pitces analogues sont seuls & 5
- conserver indéfiniment, ainsi que les documents pouvant fournir des renssigne-
mets statistiques tels que les rapports d'accidents.) :
Entretien des installations ............. o P SRR RS fabh 3 ans
Rectification des courbes ........... T P R B v s b RS R o illimitée
Programmes annuels de grosses réparations de voies et autres ...... Ry 5 ans
Inventaires {divers): e rds i i na s SRR e o e S e B S L 5 ans
Matériel fixe : -
Dossiers d'étude des divers matériels y compris les matériels spéciaux ............ illimitée
. ou jusqu’au retrait

Signalisation et installations de sécurité — Installations électriques :
Etudes d’appareils ............. PR O TR AT ARG ST I

Ouvrages d’art :
Dossiers des ouvrages d'art ................... S T T ST

(11 convient de garder les approbations ministérielles, P.V. de récolement, projets
proprement dits y compris les dessins. Les renseignements relatifs aux terrains,

sondages et fondations, sont de préférence A extraire, et 4 classer dans les |

dossiers spéciaux ouverts pour chaque gare ou emplacement et qui sont &
garder indéfiniment.)

Défense contre les crues, protection de remblais, murs de souténement, etc. .,...

Batiments :
Entretien des bAtiments ....:............... ATy e e R e T T =

Approvlsiohnemante, commandes et ateliers :

Correspondance sans caractére technique avec les fournisseurs ................
‘Matériel acheté par le Service Central V : §

dans les conditions fixées par les Notes Générales V.B. Affaires Générales
n° 19 A'® du 1° janvier 1941 et V.B. Signalisation n® 1 A du 6 février 1941

par délégation, dans les conditions fixées par la Note Générale ACM ne 16 A |

-

e e e s L e

- N

i s e = Lo = U TS

de service du matériel

jusqu'au retrait des appareils

jusqu'au remplacement
de I'ouvrage

illimitée
30 ans

10 ans
1 an

10 ans

5 ans
1 an
5 ans
3 ans
3 ans

8 ans
3 ans




NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

Embranchements particuliers :

Etablissement ....... e s AT

Entretion) . iz aes L

3° — DOCUMENTS COMPTABLES

Divers :

Piéces comptables pour travaux et fournitures exécutés pour des tiers cu par
des tiers (factures, bordereaux de paiements, etc.) ...............unu...

Livres et factures des fournitures d'eaun, de gaz et d'électricité
Transports du service de la Voie (en service et commerciaux)
Fournitures faites par un autre Service ou & un autre Service

Comptes des gares COMIMUNES .....cv.cvnerunnnrans =z

Caisse de Régie (piéces et livre de Caisse) ..... g

Personnel :

Etats de 801de ... .5 .ciaereinnsisn- W e s Rl e s AT
Contrdle de solde ......... S P R s AR A T L L e S eiehery R i i D
Etat d’indemnités de déplacement-............ sk Flalb s s s Lars 1i0oie a's b die
Fiehe permanente de Sokde < i....:.% cvevvenss isssncsinsss R T N o fenet T
Relevé des éléments variables de solde .......coveevevivninnens. b i A sl o
Délégation de 801de ......covnveeevnnnennnns T =y DI R e PP e e R
Etat de paiement — Prime de fin d’année ......... S st e e sl i e R
Feuille de présence ,............. DR R IR VI3 SV nATv Gie i st e e R m i e e e S s A A s
Relevé de I'utilisation journalidre du personnel .......... e o/ e
Statistique périodique d'effectifs ......ovvvrvnnenn. i

Pitces concernant les avances sur traitement et les préts hypothécalres

TEsseen e

10 ans (aprés suppression
de l'embranchement)

3 ans (aprés suppi'ession
- de I'embranchement)

30 ans (originaux)
10 ans (duplicata;
10 ans
1 an
1 an
3 ans
10 ans

5 ans
5 ans
1 an
5 ang
1 an
5 ans
b ans
1 an
1 an
5 ans
30 ans
30 ans
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ANNEXE N' 8 ¢

DISTRIBUTION

vB
1-10-13
31 - 32
4] - 43
51 - 52 - 57
61 - 64 - 71
73a75
86 a 88

AUX

Observations générales — Pour l'application de _l‘ar}icle 2 de cette Instruction Générale,
-du délai des projets réalisés, la réception définitive; peur les projets sans suite, le moment ou 1’on renonce au pro-

DUREE DE CONSERVATION DES ARCHIVES PARTICULIERES

SERVICES LOCAUX DE LA VOIE ET DES BATIMENTS

Jet; pour les essais, la fin de 1'essai; pour les piéces périodiques, la fin de I'année, etc.

Les dessins d’exécution sont toujours a conserver. ~

Les délais ont été fixés dans le cas ol la Région conserve normalement les dossiers au Servi

pitces, non en double, sont conservées & un échelon inférieur, elles doivent étre,
délai de conservation & cet échelon, envoyées a I'échelon supérieur,

on prendra pour origine

ce Régional. Si des
au moment de I'expiration dua

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

1° — DOGCUMENTS ADMINISTRATIFS

Secrétariat : z

Journaux et Publications d’'intérét général — Revue de Presse
Statistiques et graphiques divers .........

Copie de leftres .......o.oonvnnn. ., L A Pl TR e ek Vo b s g

Domaine :

Permissions de voirie, traversées des voies (électriques, d’eau, de gaz) ....

e

Alignement, bornage, autorisations et réclamations by £k e A R R Wt
Conventions, BaMX .. 0. oo am i e L s O RN, 8 S A S o A e o Sl o $
ot T T T T T T R R e B SO B e RN S L
Acquisitions de terrains y compris expropriations ............. T G ah ety

Incendies de propriétés riveraines ..............oo.oovvvniinn. AT o)
Occupations temporaires (y compris IXavVErstes) = it si st sii P e i

Personnel :

Dossier des agents ayant quitté la S.N.C.F. et documentation permanente indi-
“viduelle les concernant ...... Tan Sy e

(Le dossier individuel est I'objet d’expurgations périodiques pendant la période
d’activité de son titulaire.) !

Tableau de service et de roulement ..........ic.....oiioieeiinsvnnsssinine,

Notation aptitude et classement mérite (fiches signalétiques, listes, tableaux et
procés-verbaux) ......... SR T e A e R T,

Liste des agents proposés pour la Médaille d’honneur des: Chemins de fer ......

Facilités de.circulation .............. S e AE T 4

.........................

1 mois

4 fixer & chaque échelon
suivant leur intérét,

10 ans

1 an (aprés expiration)
1 an
1 an (aprés expiration ou

résiliation et réglement
définitif).

1 an
1 an
5 ans
1 an

2 ans (aprés cessation
des fonctions)

1 an
5 ans
jusqu'a 1'attribution
des médailles
1 an

Gl




NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

DUREE DE CONSERVATION

&
‘20 — DOCUMENTS TECHNIQUES
Travaux : %
Travaux oi compte d elablSEAIREAE 105 i) v sl o s va s v e Kt s ia 5 ans
Travaux militaires ........c...... STt e e ARSI A e e 5 ans
Marchés de travaux (aprés réglement définitif) ...... S RS A Bt 2 ans
TR e e R Al A e R e i R B e s e v 5 ans
Entretien et surveillance : =
Accidents et incidents d’exploitation (déraillements, tamponnements, signalisa-
tion, P.N., etc.) ........ PRI e o 2 e e £ ans
Armement des VOIeS .............. g Prara oo W e A DT ; 5 ans
Distribution de matiéres consommables (pétrole, charbon, essence) ............ 1 an
Ventes de vieux bois, récoltes, ete. ......cc...oe.s. T e e s aTa e b 1 an .
Rapports des tournées des Chefs de district, de circonscriptions S.E.S., confrdleurs
et surveillants techniques, chefs de canton ...........c.oviiiiiiiiiiiiineny 1 an
Visites périodiques des signaux fixes, aiguilles, verrous, appareils de levage et |
divers /. Snes A e TR PE PR RSP T T Bkl A e 1 an
Consignes diverses ..tv...c..ocsvesoeass AR e b AT 1 an (aprds la date & laguelle
elles cessent d'étre appli-
: : cables), %
 Documents relatifs & la revision et au renouvellement des voies ................. : 2 ans
Budget de l'entretien, Budget du mobilier et de I'outillage ...................... 1 an
Autorisations de travaux (SOUCHES) ....u...evsiicressnansereseirersloreneneiisrass 1 an
Entretien des installations militaires .............. S R AT O R BN B 9 ans
Dossiers militaires D.R.8., GV.Cy PN, c6te, +corenviriiinveanis Seavesasasanees o 1 an (aprés cessation
: ” de leur validité)
Circulation des machines JoUrdes .......ceeevesrsrsnnscssseescssssnsoasasasssnsans 3 ans
Dossiers des P.N. viceivacasine e e A A s T e RO [P e S B illimitée
(Les arrétés de classement, approbations ministérielles, fithes et graphiques de
visibilité, renseignements sur les installations et piéces analogues sont seuls a
conserver indéfiniment,.ainsi que les documents pouvant fournir des renseigne-
ments statistiques tels que les rapports d'accidents.) :
~ Entretien des Installations ...........ccceoeennns e e S R i TN T T L 1 an
Rectification des courbes .........ceiveviiinnnenn. e R S illimitée
Programmes annuels de grosses réparations de voies et autres ................. Z 5 ans
ETEVONTRITEE (AIVETEY oiervs desibe s sdennsvs oo P S e e e s ; 2 ans

F 4

Matériel fixe :
Dossiers d'études des divers matériels y compris les matériels spéciaux ....... 3

Signalisation et Installations de sécurité — Installations électrigues :

Etudes d’appareils ...........o00 T e T L K I g e RS B sin s S e e

Ouvrages d’art :
Défense contre les crues, protection de remblais, murs de souténement, etc. ......

illimitée ou jusqu'au retrait
de service du matériel

jusqu’au retrait
des appareils

illimitée

NOMENCLATURE DES DOCUMENTS

1652 3e|

DUREE DE CONSERVATION

Approvisionnements, commandes et ateliers :

Correspondance sans caractére technique avec les fournisSSeurs ........secvenuses
Matériel acheté par le Service Central V : :

dans les conditions fixées par les Notes Générales V.B. Affaires Générales
n° 19 A** du 1°r janvier 1941 et V.B. Signalisation n°® 1 A' du 6 février 1941

par délégation, dans les conditions fixées par la Note Générale ACM n° 16 A'®
du 21 avril 1941 ..... el AR AN T (e S I T R R AR

L 2% £ e e e i Tt e A R B 37 ST e 3 Ty U s ST RO W IO S R 7 (et e T

-
Embranchements particuliers :

P e Rl T . va s v e i o s e S e i sea e e e R S S A e s
R e e T M SNSRI Gier e R
3> — DOCUMENTS COMPTABLES

Divers:
Carnets et journaux d'attachements, métrés .............ccoviiiiiiiiiiniiinnnnn.

Pitces comptables pour travaux et fournitures exécutés pour des tiers ou par des
tiers (facfures, bordereaux de patemients; €fC.) .......cciiiiiavinsincannces

5 ans

2 ansg
< 5 ans
1 an

3 ans (aprds suppression
de I'embranchement)

1 an (aprés suppression
de 1'embranchement)

illimitée

30 ans (originaux)
b ans (duplicata)

L g
Livres et factures des fournitures d'eau, de gaz et d'électricité .............. Ty 10 ans
Transports du Service de la Voie (en servic_e el .commMercIamx) ... ..o s vienns 1 an
Fournitures faites par un aunire Service ou a4 un autre Service ....... Ry e e FE N 1 an
Comptes des gares COMMUNES v......oovvunenns S iaias T e 2 ans
Caisse de Régie (pidces et livre de CaiSSe) ....covveueiooviiasnii, AT 10 ans
Personnel :
Relevé des 6léments variahles de BOIAG 1 vsveaoesonasesscnsassosaorinasnosoanadsanns 5 1 an
Fouille @6 Drésbmen . iiihvres sarses rsin b va s Fab w i, e s 1 an
Relevé de 1'utilisation journaliére du personmel ..........c.cooiviniiniiian.. 1 an
Statistique périodique d’effectifs ........... T BT P RS E S S erays 5 ans 5
A 80/W. 58.64 . — Paris, Imprimarts ldﬁhhlflﬂv. Centrale, 8, rue de Furstenberg. (2401) - Marchs 201 =




