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" B.N.C.F. PARIS, le 9 Décembre 1952.

Service de la ’,/’,
Comptabilité Génédrale & |
et deg Finances l é}

Division de la : / %
Comptabilité Gdénérale ®

- ¥

Fic N® 700-1010

Monsieur le Chef de la Comptabilité
du Service (tous Services)
de la. Région (toutes Régions, sauf M).

Monsieur le Chef du Secrdétariat des
Approvisionnements.

Monsieur le Chef de la Division des Combuatibles.

W et ve

Objet : Facturation aux tiers pour réglement ds travaux et
fournitures.

Les regles unifides a retenir pour la mise en recouvrement
des recettes seront codifides dans un ensemble d'Instructions
générales & publier sous le titre Ex-MT-VB 305 "Ordonnancement
et recouvrement des recettes". :

Bn raigon de 1l'étendue de la matilre & traiter et de sa
liaigon partielle avec l'organisation des calsses locales, la mise
au point des Instructions générales en cause exlgera un certain
délai.

Certaines des régles susvicfes étant déja acquises en matidre
de facturations aux tiers pour travaux et fournitures et ayant
été ingéréss, partiellement, dans 1'Instruction générale
VB 305 b "Travaux exécutés par les Services V.B. pour le compte
de tiers", du 18T octobre 1952, la présente lettre a pour objet
d'en généraliser l'observation & partir du ler jenvier 1953,

Le principe retenu consistc en ce que les travaux effec-—
tués pour des tiers et les fournitures livrées & des tiers par
la S,N.C.F. donnent lieu, de sa part, & facturation, c'est-a-dire
& ®tablisaement et envoi, 4 chacun des tieTs interessés, d'un
document destiné & provoquer le reglement, dans le cadre de la
procédure générale de mise en recouvrement des recettes.

1¢) Btablissement du document de recouvrement -

Ce document porte la dénomination de :

- "mémoire", g'il s'agit d'une administration ou collectivité
publique. -

~ "facture", s'il s'agit d'un tiers privé.
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Le "mémoire" est constitué par le feuillet A de la liasse
F 2.0%5 ABC "Bon de recouvrement" ; le feuillet C constitue la
copie a conserver par le Service mandateur. Des "exemplaires
supplémentaires de mémoire" moddle F 2.041, établis sur feuilles
volantes, sont prévus pour donner satisfaction aux Administra-
tions et collectivités publigues qui exigent la production des
mémoires en plusieurs exemplaires.

Ta "facture" est constitude par le feuillet approprié de
la liasse P 2.109 ABC "Bon de recette" ou par le feuillet C de
la liasse P 2.110 ABOD (ex-C.G. 250 ABC) "Ordre de recouvrement";
le feuillet C ou le feuillet B, selon le cas, constitue la copie
A4 conserver par le Service mandateur.

Sauf s'il s'agit de travaux dont l'importance ou la nature
ne le justifie pas (travaux a prix forfaitaire global, notam-
ment), le "mémoire" ou la "facture" doit comporter tout détail
utile pour permettre & 1l'Administration ou au tiers privé de
vérifier les sommes gui y figurent. Ce détail est inscrit :

- 80it sur le "mémoire" ou la "facture" méme, si la capacité
en sest suffisante. ‘

- g0it sur un "Décompte des travaux et fournitures" établi
sur imprimé F 2.135, dans le cas contraire.

29) Numérotage ot prise en comptabilité -

Chaque "mémoire" ou "facture" reg¢oit le numéro du "bon de
recouvrement", du "bon de recette" ou de 1l'"ordre de recouvre-
ment" correspondant. Ces numéros sont attribués dans des séries
mensuelles conformément aux régles poscées en l'espeéce pour les
instruments de réglement. Le numéro est suivi des initiales
du Service mandateur (BEx.N, MI'.0, VB.SO, par exemple).

Rien n'est modifié en ce qui concerne les regles actuelles

d'émission et de comptabilisation des "Bons de recette" et des
"Qrdres de recouvrenment".

38) Bnvoi des ‘"mémoires"™ et "factureg" -

) Les "mémoires" ou "factures" sont adresseés directement au
créancier, accompagnés, éventusllement, des "Décomptes des
travaux et fournitures".

49) Bordereaux décadairss -

Les "Bons de rocouvrement" (feuillet B de la liasgsse F 2.035
ABC) sont adressés au Sorvice F, décadairement, & l'appui d'un
"Bordereau décadaire" F 2,152 AB. Ils ne doivent pas &tre
accompagnés d'une copis des "Deécomptes de travaux et fournitu-
res" éventuellement joints aux "mémoires".
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Un "Bordereau deécadaire" distinct est établi pour chacun
des sous~-comptes ouverts au Service F pour sulvre le Trecouvre-
ment des mémoires, savoir :

-~ Affaires Btrangires.

-~ Agriculture.

- Prance d'Outre-ler.

- Bducation Netionale.

- Finences et Affaires FEconomiques,

~ Défense Nationale - Guerrs . St

- Défense Nationsle -~ Air,

-~ Défense Nationale - Marine.

- Information.

~ Intérieur.

- Justice.

- Poste - Télégraphes —~ Téléphones.

- Anciens Combatterts et Victimes de la guerre.

-~ Industrie et Commerce.

- Reconstruction et Urbanisme.

~ Santé Publique et Population.

- Travail.

- Travaux Publics et Tramsports - Direction des Routes.

- Travaux Publics et Transports - Direction des Ports et
Voies navigables.

- Collectivités Publigues.

" Chacun de ces "Bordereaux décadaires" regoit un numéro
d'ordre pris dans une série continue pour l'snsemble de chaque
Service. Ces numéros sont attribués suivant les reégles poséas,
en l'esp&ce, pour les bordersaux ou relevés d'émission d'ins-
truments de réglement.

Les "Bordorecaux décadalires’ émis au titre d'un mois compta-
ble font l'objet, en fin de mois, d'un "transfert externe de
débit" adressé av Service F et reécapitulant leur montant. Dans
cet ordre d'idéecz, les "Bons de recouvrement" peuvent &tre pris
en comptabilité, dée leur établissement, au débit du compte
"Trancferts de débit & <auettre", par le crédit du compte destiné
& recevolr la racstte. ——

5¢) Digvositions transitoires -

En attendant la réalisation des imprimeés nécessaires, il
convient d'observer les disposilitlions suivantes @

- les imprimés CG. 1.13%8 (ou ¥ 2, 035) ainsi que ceux ds
"Bons de recette", contlnueront 4 8tre utlllsés jusqu'a épuise-
ment des stocks.

- lg feuillqt "Pon de recouvremsnt" sera constitué par un
feuillet gsdvaré, Ie Yervice F fournira les quantités nécessaires
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pour 1l'épuisement du stock d'imprimés C.G. 1.138 (ou F 2.035)
dont peut disposer chaque Service.

- les imprimés F 2.152 AB seront utilisés dans leur présen-
tation actuslle.

Par ailleurs, les imprimés F 2.135 "Décompte des travaux
et fournitures" sont d'ores et déja en approvisionnement au
Magasin des Imprimés de Noisy-le-SecC.

Enfin, les imprimés F 2.037 (ex~C.G. 1.139), devenus
sans objet, ssront supprimés de l'approvisionnement.

Ie Chef de la Division, AI7

Copie 2 M, T, V. :
Division PA de la Région M.
Feg, Fma ot Fdi.
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Motif du retrait : S "*

Turde probable du retrait : -;15”’/

Désignation de l'organisme administratif qui demande communiocation

. BUREAUon 6 LICIDATION
des dossiers ou documents : | A
7 Lf" \..J et : L4 b s { -'I .{I |._.)

.............. e /// Jﬁ“" |

s

Nom de l'agent & qu: ~le dossier ou le document ést effectivement
remis ‘

Date de la remise et algnature de 1'a$ent susvigé

%Par:s, le /ﬁ/,m«/;’ﬂ

| _ R : : , -

Avell 1959 12.000 ex. FICHES DE REMPLACEMENT DE DOSSI )a/uocwm , Co6s 2042
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L by | PARIS, le 15 mars 1950. - ,
Service de la 1§ N )

Comptabilité Générale _ i ' ‘
et des Finances : : /A

Fic Ne ‘) -245

- Monsieur le Chef du Sscerdtariat de la
Direction Générale
Monsieur le Chef de la Subdivision des
Participations Financidres -
Monsieur le Chef de la Subdivision du
Domeine et des Concessions
Monaieur le Chef de la gubdivigion des Facilités
de circulation,de la Presse et des Subventions

Monsisur le Chef du Sorvice du Contentisux
Monsieur le Directeur du Service du Budget e% des
Controdles :

Monsieur le Directeur Chef du Service Technique
de 1la Direction Générale
Monsieur le Directeur du Service Central
du Personnel
Mongieur le Directeur du Service Central
du Mouvement
Monsieur le Directeur du Service Commercial
Monsieur le Directeur Chef du Service Technique
du Matériel et de la Traction
Monsisur le Directeur Chef du Serviee Techniquse
. des Installations Fixes

B

Objet Mige en rgcouvrement de créances par les Services
Centraux dépourvus de comptabilité.

Les Services Centraux gui ont & provoguer un reccuyrement
de créance sur un tiers peuvent opérer de deux fagons diffé-
“rentesg ¢

12 - Recouvrgment par un 52 rvice régional -

Ce procédé ne peut &tre utilisé que lorsque la créance
est & porter au crédit d'un compte géré exclusivement par un
mdme Service régional. Dans ce cas, le Service Central donne
au Service régional intéressé toutes directives utiles pour
procéder au recouvrement en 1ui adressent notamment copie des
correspondances dchangées avec le déblteur.

29 - Recouvrement par le Service de la Comptabilité Géné-
rale ¢t des Finances -

_ Ce procédé peut &tre utilisé dens tous les caé'e? l'est
obligatoirement quand la ordance est & porter au crédit
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d'un compte géré par le Service F ou & répartir entre des
comptes gérés par les Services régionauX. L B

Dans ce dernier cas, pour faciliter le travail dw:Service F,
les régles suivantes gont &4 obsaerver 3

La mise en racouvrement fait i'objet d'une notification
4 la Comptabilité Générale (Burecan des Recettes , & charge par
ce dernier ds transmettre éventucllemgnt les documents au Bureau
intéresgsé de la Comptabilitézﬁénérale).

La notification comporte 1l'envoi d'une"Notificatiop de mise
en recouvrement' du moddle 0.G. — 1132 ci-jointe, accompagnée
d'une copie du mémoire, de la facturs ou, d'une manidre généra-
le, de tout document ou correspbidfence adressé au débiteur pour
provoquer un réglement. Chaque "notification" regoit un numégo
d'ordre pris dens une série annuelle continue, propre & chaque
Service, commencent & 1 au ler Janvier.

La Comptabilité Générale est chargée d'imputer la recette
d'aprds la proposition portés sur la"notificationy de veiller
au recouvrement (et d'adresser & cet effet - sauf indicatign
explicite portde sur la "notification" - tous rappels utiles
au débiteur), d'aviser le Service Central de l'encaigsemont’
partiel ou total et de facturer éventusllement, sur gon accord,
des intérdts moratoires. Si le réglement est fait par dascrip-
tion en compte coursnt, l'avis d'encaissement est donné & la
date de cette inscription. s

Toute modification dans la mise en recouvrement, postérieu-
re & l'envol de la "notification", doit faire l'objet d'uke-:
notification rectificative. .

L'imprimé C.G.-1132 est fourni par la Comptabilité Généra-
le (Bureau des Recettes), & laquelle il convient de demander
les quantités nécegsaires.

Les dispositions &e la présente leitre sont applicablas
lorsque le recouvrement comporte lienvoi au débiteur, par le
Service Central intéressé, de l'original de la facture, du

- mémoire ou de toute lettre ou document destiné & provoquer
directement le versement. Deng le cas contraire, c'est--a-dirs
lorsque ces formalités sont accomnlies par le Service comptable
(Service régional ou Comptabilité Génévale), les errements
actuels restent en vigusurs

Ls Chef du Service,

Ci:%;g;*@/%vmﬂrﬂﬂa

Copie & :
M. le Chef de la Subdivision du Mandatement
M. le Chef de la Subdivision des Comptes Divers
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- e NOTIFICATION DE MISE EN RECOUVREMENT N°©

(1) adressée 3 Monsieur le Chef du Service de 1la
Comptabilité Générale et des Finances
Comptabilité Générale -~ Bureau des Recettes -
49, rue de Londres - Paris (8e)

Désignation et adresse du Aébiteur :

Montant de la somme & reoouvrertg)
( F)
Motif du recouvrement :
Imputation proposée
Piéces jointes :
Observations k
Paris, le ) &
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AVIS DES SUITES DONNEES A IA NOTIFICATION DE
Comptabilité Générale NERE o il

AN émise par :

~

Désignation du débitcur :

Somme encaissée F - Date de¢ 1'encaissement
Somme non - Mode de réglement
encaissée : F
Paris, le ! 19

le Chef Al Bureau

\ (1) Désignation du Service émetteur de
\ la notification (& porter par cec dernicr).
'gggﬁ ﬁﬁﬁmﬁ en lettres.

\ - ‘wf@:‘;“ S e _____cf_.&_&:a_n..-_c_j' =i





































S.N.C.F., 6 MARS 1939

b - e ey
Serviees Finaneiers LE Ao
T T YREAU = Ia LIDUDATION
Division Centrale s T
de la Cemptadilité Gémérale DO i B NTS
DD _' IR
I7 Rue de Lendres I{%T'() | W) \
LR e PR |

F2 83 N°* 238

Mensieur le CHEF du SERVICE de 1'EXPLOITATION
de la REGION de 1'OUEST.

mérnu & vetre Nete du 2 Février dernier , relative &
1l'appesitien d un, timbre de dimensien de 6 Frs sur les faetures ou

mémeires que veus adressez sux eiverses Administrations Publiques ,
- 1'henneur de veus faire cennaftre que la limite au-dessus de
les mendats émis peur le palement dea dépemses dé )'Ttat =
ements , Communes et Etablissements Publics » deivent 8tre
e faetures ou mémeires timbrés s & 616 pertée & I0O Franes '

par ume déeisien du linistre des Finm ces en date du I6 FPévrier Io3s

Je veus fais parvemir , ei-jeint , & titre de renseignement,
un avis demné sur ee pednt » Par le Service du Centeniiauns s aimsi
qu'ume eopie d'ume note de la Directien de la Comptabilité Publique
en date du 3 Leflt 1938 réglant la questien,

LE CHEF de la DIVISYON CENTRALE
de la COMPTABILITE GENERALE,
Signé : METT4AS.



S.H.C.7. PARIS, le 24 TEVRIER 1939

SExnzco=
Serviee du Gententiesux
-+ 4 3 -~ 3 TL3
Bureau ¥
Dessier N* 285 Dr Gal

V.R. F2 83 201

lMensieur le Chef de la Division Cemtrale
de la Comptabilité Gémérale de la 8.N.C.F,

Comme sulie & vetre tramsmissiom du 22 ceuruat » J'al l'hsuneur
de vous faire cemnaftre que la limite au-dessus de laguelle les mendats
énis pour le paieament des dépenses de 1'itat , des départenments , coumunes
et Stablissements Puslies , deivent 8tre appuyés de factures ou mémeires

timbrés , a été portée A 100 Fremes par um déeision du Hinistre des Finane
- ees du I6 Février 1938.

Je veus adresse , d'ailleurs » S9pie d'une nete de la Directiom
de la Comptabilité Publique en date du 3 Aolit 1938 , réglementant la
questien.

J'ajeute que l'Staudlisseasnt de wdmelires n'est obligateire , le
eas éehéant , que peur ls paisment du prix ds * 8" ou de "
faits aux sdministrations publiques, (Cf.Maguére, Tra phabétique des
dreits d'enregiatrement, V" Pidees de Comptabilité » N* I0)

Enfin , je vous sigmale , & toute fins utiles » qQue les remseigne-
ments dent il s'agit m'ent été demandés » 1& 3 Nevemhre 1938 , du Sud-Est ‘
et les 6/I2/38 et 9/I/39 , par M le Chef du Serviee de la Vele et des
Bitiments de la Régien de 1'Ouest,

LE CHEF ADJOINT du CONTENTIEUX,
Signa ture,

— e il



MINISIZRE des FINANCES 3 AOUT 1s38,

Directien de le Cemptabilité
Publique

-

JUSTIFICATION % PRODUIRE au SQUTIEN
des DEPENSES N'EXCEDANT pas I00 Frencs

Une déeisien ministérielle en date du 4 Nevembre I920,netifiée
Sux eomptables par la eireulsire N° 2341 du I3 Juim 1931 a fixé & 50 Frs
la limite au-dessus de lequelle les mandats émis pour le paiement des
dépenses de 1'ktat,des Lépartements, conmunes et établissements publics
doivent §tre a”uyvzl de faetures ov mémeires timbrés,

ER vue de temir coupte de la majeration du dreit de timbre de
dimension et de le aépréciation de ia menmaie depuism 1920, le kinistre
Mt une déeision de prineipe du I6 Février 1958 , élevé & I00 Frs la

te dont 11 s'agit,

Des Gécrets publiés su J.0 du 37 Fuillet r938 ent wedifié em
éenséquence les rdglements sur la ece tabilité des différents ministéres
ainsi que les réglements applicables & I 'Inprimerie Hationele ecte ,,

De mbme un @éeres éu » Lei 1¢36 » Publlé s J,0. én 8 rai, o
wedifié l'artiele 6 des dispesitiens générales de g lenenclat re arvexéde
au déeret du Iz Jjuillet 1893 sur la comptablilité ddparte-entale s pOLY
faire bénéficier lcs départements de la mesure ci-dessus visée,

Quent aux Cémmunes et aux Etablissements Cémmuneux ot hespitaliers
& 1'égard desqguels lia réglementation en la watidre résulte des artieles
I0IZ I0I3 et 1542 - nemeneclature smnexée - de 1'Instruetion Gémérale du 20
Juin §869 , la2 déeision ministérielle du I6 Pévrier 1038 est appliecable
de plein dreit , sans!l'intervention d'un déeret seit nédessaire .,

Il eonvient d'anneter le $ IV &e la eireculaire précitée du I3
Juin I92I dent lcs preseriptions , sous réserve de la modification ei-
dessus , demsurent en vigueur,

La présente e¢ireulaire est sdressée & ehaque T.P.G,,Reeeveur des
Fiances , Pereeptour et Reeeveur Spéeial et le Contr8leur lecal des
dépenses ongagdes.
Le CONSEILLER D'BTAT
DIRECTEER de la COMPTABILITE PUBLI WE
Signé : J.BRUNET,



